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TEENISTUSKOHA EESMARK

heakorratdotaja-abiteenistuja (spordirajatised)
to6lepinguline teenistuja

ehitus- ja kommunaalosakond

haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja
ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
puuduvad

heakorratdotaja-abiteenistuja
heakorratdotaja-abiteenistuja

.1. Viimsi vallas ehitus- ja kommunaalosakonna hallatavate spordirajatiste haldamine, korras-
tamine ja hooldus ning kommunaal- ja heakorratddde sh haljastustodde teostamine.

TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todiilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Viimsi valla spordirajatiste ja Umbruse
niitmine ja korrashoiutftde teostamine.

3.1. Ehitus- ja kommunaalosakonna hallatavad
spordirajatised ning vallale kuuluvad haljakud
on heakorrastatud (puhastatud, tasandatud,
hooldatud), muru niidetud, ning teostatud vdsa
piiramine ja teisaldamine.

3.2. Spordirajatiste ja imbruses talihooldetoode
teostamine.

3.2.Spordirajatiste imbruse trepid, elementide
umbrused, konniteed ja -rajad on talvel
hooldatud ja libedusetdrje teostatud.

3.3. Spordirajatiste Umbruse puhastamine ja
hooldamine.

3.3. Spordirajatiste  Umbrus on hooldatud,
elemendid pestud, hooldatud ning korras, info
vandaalitsemise kohta on operatiivselt esitatud
ehitus- ja kommunaalosakonda.

3.4. Kraavide ja truupide puhastamine.

3.4. Spordirajatiste Umbruse kraavide ja truu-
pide puhastustdo takistustest, prahist, vosast.

3.5. Méanguvéljakute heakorratédde teostamine.

3.5. Valla avalikud ménguvéljakud on hool-
datud ja korras.

3.6. Randades asuvate spordirajatiste korras-
hoiutddde teostamine.

3.6. Avalike randade ja supluskohtade hea-
korrat6dd on korraldatud ja teostatud, spordi-
valjakud on ette valmistatud ning elemendid
on tookorras.
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3.7. Avalike prigikastide tiihjendamine ja
avalike haljakute ning spordirajatiste timbrusest
prahi koristamine.

3.7. Prlgikastid on regulaarselt tiihjendatud ja
haljakutelt ning elementide Umbrusest on praht
koristatud.

3.8. Transporttddde ja ehitustdtde teostamine.

3.8. Inventari transport ja logistika on korral-
datud, vdiksemad spordirajatiste ehitus ja
parandust60d teostatud.

3.9. Avaliku ruumi valve patrulli aruannetele
reageerimine.

3.9. Vastavalt saadud tookorraldustele on
spordirajatiste umbruses likvideeritud avaliku
ruumi  valvepatrulli  aruandes  toodud
reostamised, prahistamised, vandalismijéljed.

3.10. Laoruumide korrashoid ja inventari

korrektne paigutamine.

3.10. Laoruumid on korrastatud ja inventari
(masinad, seadmed, inventar, vahendid) ning
varustuse, materjalide korrektne ning selge
paigutus on pidevalt tagatud.

3.11. Logistiliste to0de teostamine.

3.11. Kdik vajalikud varustuse veod, mater-
jalide ja seadmete, tarnitud esemete jms
varustussdidud on teostatud digeaegselt.

3.12. Tédvahendite hooldustddde korraldamine
ja teostamine.

3.12. Masinad ja seadmed on pidevalt hool-
datud ja tookorras.

3.13. Info edastamine avaliku ruumi prahis-
tamise, vandalismiaktide ning heakorra alaste
rikkumiste kohta .

3.13. Vahetule juhile Gigeaegselt edastatud
info  valitéodel avastatud prahistamiste,
vandalismiaktide ja  heakorra  eeskirja
rikkumiste kohta.

3.14. Talgupdevadel ja heakorratdodel osale-
mine.

3.14. Vallas toimuvatel talgupéevadel ja hea-
korratdddel osaletakse vahetult.

3.15. Vahetu ja otsese juhi Uhekordsete

tooulesannete taitmine.

3.15. Toollesanded on téidetud korrektselt ja
tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. keskharidus
4.2.

4.3.

Haridus:
Tookogemus:
Masinate kasutus:

varasem heakorra voi kinnistu hooldustdode kogemus.
oskus késitleda teenistuskohal vajalikke hooldusmasinaid ja

seadmeid (sh mootorsaag, voOsaldikur, trimmer, muruniiduk,
murutraktor jm heakorratdd vahendid).

44.
4.5.

Keeleoskus: eesti keel
Teadmised ja oskused:

teostamisel,

teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine heakorratdtde
vaga hea suuline enesevéljendusoskus,

hea

suhtlemis- ja koostddoskus ning kuulamisoskus. B-kategooria

juhiloa olemasolu.

4.6. Isikuomadused:

korrektsus, tdpsus, ausus, hoolikus ja kohusetundlikkus, véime

iseseisvalt tood planeerida.

5. OIGUSED
Heakorratd6tajal -abiteenistujal on digus:
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.

allkirjastada heakorra- ja kommunaaltdtdega seotud materjalide ja kauba tellimuskirju
ning saatelehti, kaia jargi volituse alusel teenusepakkuja juures kaubal j&rgi ning tellida
teenuseid (tehnika remont, hooldus) valla teenusepakkuja juurest;

saada oma teenistusulesannete tditmiseks vajalikke tdovahendeid ja masinaid ning vormi-
riietust ja isikukaitsevahendeid;

teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale t66 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust eelarves ettenahtud ulatuses.

VASTUTUS

HeakorratdOtaja-abiteenistuja vastutab:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
tookorraldus reeglite, tule- ja tdohutusnduete téitmise ja talle kasutamiseks antud todva-
henditega heaperemeheliku Umberk&imise eest;

vdljastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse eest ning seoses tdokohustuste
taitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis v@ivad kahjustada vallavalitsuse huve, konfident-
siaalsuse séilimise eest.

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite séilimise eest;

KVS (korruptsioonivastane seadus) 8 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.

valitooriided ja ohutusvahendid;

arvutitookoht;

mobiiltelefon ja kdnepakett;

toode teostamiseks vajalikud seadmed (hooldusmasinad, todriistad);
teenistuseks vajalikud muud t66vahendid ja varustus.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Td6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma

Nimi AllKiri Kuupégev

/allkirjastatud digitaalselt/




