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ULDSATTED
1. TEENISTUSKOHT:
2. TEENISTUSKOHA LIIK:
3. STRUKTUURIUKSUS:

abiteenistuja - heakorratfotaja
to6lepinguline teenistuja
ehitus- ja kommunaalosakond/haljastus- ja

heakorrateenistus

4. VAHETU JUHT:
5. OTSENE JUHT:
.6. ALLUVAD:

7. ASENDAJA:

8. ASENDATAV:

TEENISTUSKOHA EESMARK

haljastus- ja heakorrateenistuse juhataja
ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
puuduvad

maéaratud tootaja

maéaratud tootaja

1. Viimsi vallas (Prangli saarel) kommunaal- ja heakorratddde, sh haljastustdode teostamine.

TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todllesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Viimsi valla haljakute niitmine ja
korrashoiutfdde teostamine.

3.1. Viimsi vallale kuuluvad haljakud on
heakorrastatud (prahist puhastatud ja muru
niidetud).

3.2. Maénguvaljakute ja
heakorratddde teostamine.

spordivaljakute

3.2. Valla avalikud manguvaljakud ja
spordivaljakud on hooldatud, niidetud ja
korras. Manguvéljaku liivaala on tasandatud
ja prahist puhas.

3.3. Randade ja enim Kkasutatavate
supluskohtade korrashoiut6dde teostamine.

3.3. Prangli saare avalikud supluskohad on
puhtad ja korras.

3.4. Prangli saare kalmistute niitmine ja
korrashoiutddde teostamine.

3.4. Prangli kalmistu ja Eestiranna kalmistu
on jarjepidevalt niidetud, heakorrastatud ja
hooldatud.

3.5. Avalike prugikastide tiihjendamine ja
avalike haljakute prahi koristamine.

3.5.Valla avaliku ruumi prugikastid on
regulaarselt tihjendatud ja haljakutelt on
praht koristatud. Prigikaste tiuhjendatakse
aastaringselt 3x n&dalas. Teeéared ja pinkide
umbrused on prahist Koristatud.

3.6. Avalike valikdimlate korrashoiutoode
teostamine.

3.6. Prangli kalmistu ja Eestiranna kalmistu
avalikud vélikdimlad on puhtad ja lume
korral on ligipéés tagatud.

3.7. Puude ja okste I6ikustotde teostamine.

3.7. Avalikelt aladelt on murdunud puud ja
oksad likvideeritud.
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3.8.  Transporttodde ja  ehitustoode

teostamine.

3.8. Inventari transport ja logistika on
korraldatud, vaiksemad ehitus ja
parandust60d teostatud.

3.9. Valla teadete tahvlite ja kilastendide
hoolduse teostamine.

3.9. Vallale kuuluvad teadete tahvlid ja
kilastendid on hooldatud ja korras.

3.10. Toovahendite jooksvate hooldustddde
teostamine.

3.10. Masinad ja seadmed on pidevalt
hooldatud ja téokorras.

3.11. Info edastamine avaliku ruumi
prahistamise, vandalismiaktide ning hea-
korra alaste rikkumiste kohta.

3.11. Ehitus- ja kommunaalosakonda laekub
operatiivselt infot vélitdodel avastatud
prahistamiste, vandalismiaktide ja heakorra
eeskirja rikkumiste kohta.

3.12. Opilasmalevlastele  heakorratoode

korraldamine.

3.12.  Opilasmalevlaste
heakorratdde tegemisel

juhendamine

3.13. Prangli saarel segaolmejéatmete veo
teostamine eraisikutelt ja ettevotetelt Kelnase
sadamasse.

3.13. Segaolmejaatmed on digeaegselt
kogutud kokku Prangli saare elanikelt ja
ettevotetelt ning transporditud Kelnase
sadamasse.

3.14. Jaatmemaja korrashoiu tagamine.
Vajadusel segaolmejdatmete ajutise hoiusta-
mine jadtmemajas. Heakorra tagamine ja
lumekoristustodde  teostamine  pakendi-
konteinerite ja jddtmemaja Umbruses.

3.14. Jaatmemaja siseruumid ja ka umbrus on
korrastatud. Jadtmemaja ei ole lle tditunud.
Tagatud on pakendikonteinerite/jadtmemaja
umbruse heakord ja teostatud lumekoristus-
t60d.

3.15. Segaolmejaatmete laadimine parv-
laeval asuvasse konteinerisse.

3.15. Segaolmejdatmete veo péeval on
segaolmejéatmed laaditud parviaeval
asuvasse multilift-konteinerisse.

3.16. Pakendijadtmete mahutite taituvuse
kontroll ja tlhjendamise korraldamine.
Mahutite transport parvlaevale ja tagasi.

3.16. Kelnase sadama jaatmemaja juures
asuvate pakendijaatmete mahutite taitumisel,
korraldatakse mandrilt tihjade mahutite
paigutamine parvlaevale. Kelnase sadamas
tuuakse tuhjad mahutid saarele ja taitunud
mahutid paigutatakse parvlaevale.

3.17. Prangli jadtmemajas ohtlike jaatmete
vastuvlttu ja jarelevalve korraldamine
jadtmemajja paigutatud jaatmeliikide osas.
Vajadusel  ohtlike  jaatmete  araveo
korraldamine.

3.17. Prangli saare elanikele on tagatud
ohtlike jaatmete paigutamine jaatmemajas,
kuid  samaaegselt  kontrollitakse, et
jadtmemajja  ei  toodaks  sobimatuid
jaatmeliike (nt ehitusjadtmed). Jadtmemajas
vastava hoiuruumi tditumisest teavitatakse
Viimsi Vallavalitsuse keskkonnaosakonda,
kes korraldab ohtlike jadtmete draveo saarelt.

3.18. Muude vahetu vdi otsese juhi poolt
antud tooUulesannete taitmine.

3.18. Tooulesanded on téidetud korrektselt ja
tdhtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:
4.2. Todkogemus:
4.3. Masinate kasutus:

pdhiharidus

varasem heakorra vdi kinnistu hooldustdtde kogemus.
oskus késitleda teenistuskohal vajalikke hooldusmasinaid ja

seadmeid (sh mootorsaag, vo@saldikur, trimmer, muruniiduk,
murutraktor jm heakorrat66 vahendid).
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4.4. Keeleoskus: eesti keel

4.5. Teadmised ja oskused: teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine heakorrat6ode
teostamisel, védga hea suuline enesevéljendusoskus, hea
suhtlemis- ja koosté6oskus.

4.6. Isikuomadused: korrektsus, ausus, tapsus, hoolikus ja kohusetundlikkus.

5. OIGUSED

Abiteenistujal - heakorrattotajal on Gigus:

5.1. allkirjastada heakorra- ja kommunaaltoddega seotud materjalide ja kauba tellimuskirju
ning saatelehti, kaia jargi volituse alusel teenusepakkuja juures kaubal jargi ning tellida
teenuseid (tehnika remont, hooldus) valla teenusepakkuja juurest;

5.2. saada oma teenistustilesannete téaitmiseks vajalikke toO0vahendeid ja masinaid ning
vormiriietust ja isikukaitsevahendeid;

5.3.teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale ja haljastus- ja
heakorrateenistuse juhatajale t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust eelarves ettenahtud mahus.

6. VASTUTUS

Abiteenistuja-heakorratfotaja vastutab:

6.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste Gigeaegse ja kvaliteetse téitmise eest;

6.2. tookorralduse reeglite, tule- ja toédohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud
todvahenditega heaperemeheliku imberkaimise eest;

6.3. vdljastatava ja edastatava informatsiooni igsuse ja objektiivsuse eest ning seoses t6é6ko-
hustuste taitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis vOivad kahjustada vallavalitsuse
huve, konfidentsiaalsuse sdilimise eest.

6.4. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sailimise eest;

6.5. KVS (korruptsioonivastane seadus) 8§ 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. valitooriided ja ohutusvahendid:;

7.2. mobiiltelefon ja kdnepakett;
7.3. toode teostamiseks vajalikud seadmed (hooldusmasinad) ja todriided;
7.4. teenistuseks vajalikud muud tédvahendid ja varustus.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Td6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus to6 tmber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma
/allkirjastatud digitaalselt/
Nimi AllKiri Kuupéev




