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Viimsi Vallavalitsus Jarelevalveosakond Kaskkirja nr 5-4/59_Lisa 2
Versioon nr: 03
AMETIJUHEND
Keel: EE
Jarelevalveinspektor Lehe nr: 1(3)
Haldaja: PO/ personaliosakond | Staatus: kehtiv Kinnitas: Illar Lemetti
(EE) 14/03/2023 vallavanem

1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. OTSENE JUHT:

1.5. ALLUVAD:

1.6. ASENDAJA:

1.7. ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

jarelevalveinspektor
ametnik
jarelevalveosakond
osakonna juhataja
puuduvad
jarelevalveinspektor
jarelevalveinspektor

2.1. Riikliku jarelevalve teostamine Viimsi valla territooriumil, vaartegude kohtueelne
menetlemine ja kasutuslubade ning kasutusteatiste menetlemine. Ehitisregistrisse ja
vaarteomenetluse registrisse andmete esitamine ning jarelevalvealane ndustamine.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todllesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Juriidiliste ja fldsiliste isikute konsultee-
rimine jarelevalve ja loamenetluste alastes
klsimustes.

3.1. Viimsi valla elanikud on professionaal-
selt nustatud neid huvitavates kiisimustes.

3.2. Riikliku ehitusjarelevalve teostamine
valla territooriumil.

3.2. Valla territooriumil on tagatud ehitiste
vastavus seaduse nduetele ning vajalike lu-
bade olemasolu.

3.3. Kasutuslubade kehtetuks tunnistamise et-
tepanekute tegemine vallavalitsusele.

3.3. Viiakse labi vajalikud menetlustoimin-
gud ning vajadusel esitatakse vallavalitsusele
pdhjendatud ettepanek kasutusloa tiihistami-
seks.

3.4. Ehitustoode teostaja, projekteerija ja
omanikujérelevalve teostaja padevuse kont-
rollimine.

3.4. Taotluse/teatise laekumisel teostatakse
ehitaja, projekteerija ja omanikujarelevalve
teostaja padevuse kontroll vastavatest and-
mebaasidest.

3.5. Vaarteomenetluste labiviimine ehitusea-
dustiku alusel.

3.5. Rikkumised ehitamisel on nduetekoha-
selt menetletud ja sanktsioonid rakendatud.

3.6. Omavoliliselt pustitatud ehitiste seadus-
tamise vOi likvideerimisega seotud kiisimuste
lahendamine.

3.6. Ebaseaduslikud ehitised on vélja selgita-
tud ja nende suhtes kaalumise tulemusena
vastu voetud otsus seadustamiseks voi likvi-
deerimiseks.

3.7. Ohtlike ehitiste véljaselgitamine, eksper-
tiiside tellimine vajadusel ja ohtliku ehitise

3.7. Viimsi valla territooriumil ei ole ohtlikke
ehitisi.
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seaduse nduetega vastavusse viimise voi lam-
mutamise ettekirjutuse tegemine.

3.8. Ehitustegevuse kohta laekunud kaebuste
ja vaidluste lahendamine ning kirjadele vasta-
mine oma pédevuse piires.

3.8. Kaebused lahendatakse ja kirjadele vas-
tatakse ettendhtud téhtaja jooksul.

3.9. Ehitiste kasutuseelse Ulevaatuse teosta-
mine.

3.9. Kasutusloa v0i kasutusteatise menetlu-
sega kaasnevad (Ulevaatused teostatakse
kiimne pédeva jooksul alates taotluse/teatise
registreerimisest.

3.10. Haldusmenetluse labiviimine ja
vajadusel ettekirjutuste andmine ehitise
omanikule vdi ehitist omavoliliselt ehitavale
isikule voi ettevotjale. Ettekirjutuste kohta
andmete esitamine ehitisregistrile.

3.10. Ehitusalased rikkumised on ndueteko-
haselt menetletud ja registrisse kantud.

3.11. Jarelevalve dokumentide hoidmise kor-
raldamine.

3.11. Valdkonna dokumendid on korrektselt
vormistatud, kaustad ja toimikud on korras ja
osakonna tootajatele kattesaadavad, digitaal-
sed failid on slistematiseeritud ja korrektselt
andmekandjal esitatud.

3.12. Ehitisregistri andmete kontrollimine ja
korrastamine. ADS andmete vordlus ja
korrastamine. Andmete esitamise teatiste
menetlemine.

3.12. Vilja on selgitatud koik registrisse
kandmata ehitised, omanikega on hendust
vOetud ja ehitised kantud registrisse ning va-
jadusel jarelevalve korras menetletud.

3.13. Teenistuskohaga seotud muude otsese
juhi poolt antud lesannete taitmine.

3.13. Tahtajaliselt, digusparaselt ja kompe-
tentselt taidetud Glesanded.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:
4.2. Tookogemus:
4.3. Arvutioskus:

kesk- vOi keskeriharidus
vahemalt 3 aastat valdkonnas.
oskus kasitleda teenistuskohal

vajalikke arvutiprogramme,

andmekogusid ja vajalikke e- menetluse keskkondi.

4.4. Keeleoskus:
4.5. Teadmised ja oskused:

kdrgtasemel eesti keele oskus, vene keele oskus suhtlustasemel.
avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste 6igusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse
tookorralduse ja Ulesannete tditmisel, haldusdokumentide ja
ametikirjade  koostamise ja vormistamise oskus, hea
ajaplaneerimise  oskus, véaga hea suuline ja kirjalik
eneseviljendusoskus, hea suhtlemis- ja koostdooskus. B-
kategooria juhiloa olemasolu.

otsustus- ja vastutusvdime, korrektsus, tapsus, kohusetundlikkus,
ausus, altausvdime, vdime totada pingeolukorras.

4.6. Isikuomadused:

5. OIGUSED
Jarelevalveinspektoril on 6igus:
5.1. allkirjastada ettekirjutusi ja vaarteomenetluse dokumente;
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5.2. saada infot vallavalitsuse ja - volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse teistelt

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

struktuuriuksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja fudsilistelt isikutelt oma
toollesannete taitmiseks vajalikke andmeid tooulesannete taitmiseks

kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid todriihmade moodustamiseks ja asja-
tundjate kaasamiseks oma péadevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

teha vahetule juhile ettepanekuid oma péadevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

saada ligipaas tooks vajalikele infostisteemidele ja registritele;

saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust eelarves ettenghtud
mahus;

kasutada tooulesannete taitmiseks vajalikke tdovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. VASTUTUS
Jarelevalveinspektor vastutab:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
igapéevatoos andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusand-
lusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pdhimotete jargimise eest;
tookorralduse reeglite, tule- ja toédohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku Gmberkaimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest
valjastatava ja edastatava informatsiooni 6igsuse ja objektiivsuse eest ning seoses t6éoko-
hustuste taitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis voivad kahjustada vallavalitsuse
huve, konfidentsiaalsuse sdilimise eest;

KVS (korruptsioonivastane seadus) 8 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s sétestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

7.1.
7.2.
7.3.
74.

arvutitookoht;

mobiiltelefon ja kdnepakett;

tooriided ja kaitsevahendid vélitdodeks;

teenistuseks vajalikud muud vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Td6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66 umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma

Nimi Allkiri

/allkirjastatud digitaalselt/ kuupéev digiallkirjas




