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1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT: tehnovorkude vanemspetsialist

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK: ametnik

1.3. STRUKTUURIUKSUS: ehitus- ja kommunaalosakond/ehitusteenistus
1.4. VAHETU JUHT: ehitusteenistuse juhataja

1.5. OTSENE JUHT: ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja

1.6. ALLUVAD: puuduvad

1.7. ASENDAJA: ehitusprojektide vanemspetsialist

1.8. ASENDATAV: puudub

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

. Viimsi vallas tehnovérkude ja -rajatiste ehitustegevuse kavandamisega seotud menetluste

labiviimine ja nendes osalemine labi ehitisregistri (edaspidi EHR).

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Tooulesanne

Soovitud tulemus / véaljund

3.1. Tehnilise infrastruktuuri, so tehnovdrkude
ja -rajatiste (veevarustus ja kanalisatsioon,
elekter, side- ja telekommunikatsioon, kaug- ja
lokaalkiite, gaasivarustus,) alase dokumen-
tatsiooni valja tootamise ja kaasajastamise
korraldamine.

3.1. Vallas arendatava infrastruktuuri (tehno-
vOrgud ja -rajatised) ndutava dokumentat-
siooni vastavus kehtivatele seadustele ja
maéarustele.

3.2. Osalemine tehnilise infrastruktuuri arengu
pohisuundade ja -nduete valjatdotamises, lah-
tudes valla arengukavadest ning uldplaneerin-

3.2. Arendatava infrastruktuuri kvaliteetne eel-
t60 on teostatud.

detailplaneeringute, projekteerimistingimuste,
arengukavade jm vastavuse kontrollimine ning
sisendi andmine tehnov@rkude projekteerimis-
ja ehitustegevusse koostdds planeeringute
osakonnaga.

gust ja seda tdpsustavatest detail ja

teemaplaneeringutest.

3.3. Kehtivate tehnilise infrastruktuuriga | 3.3. Tagada, et tehnovérkude projekteerimine
seotud uld- ja teemaplaneeringute, | ja ehitus vastavad kehtivatele planeeringutele

ning arengukavadele, tuginedes koostddle
planeeringute osakonnaga.
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3.4. Detailplaneeringu puudumisel uute tehno-
vOrkude ja -rajatiste ehitamiseks ning ole-
masolevate tehnovorkude
rekonstrueerimiseks projekteerimistingimuste
koostamine ja valjastamine.

3.4. Ehitusseadustiku ja normdokumentat-
siooni nduetele vastavad projekteerimistingi-
mused on koostatud ja valjastatud tahtaegselt.

3.5. Tehnovdrkude projekteerimistingimuste
menetlemine ja valjastamine.

3.5. Tagatud on projekteerimistingimuste val-
jastamise ja avaliku menetluse t66 tahtaegselt.

3.6. Tehnovérkude ehituslubade ja ehitus-
teatiste taotluste labivaatamine ja nduetele
vastavuse kontrollimine.

3.6. Vdljastatavate ehituslubade ja ehitus-
teatiste korrektne ja tahtajaline eelt6o on teh-
tud.

3.7. Tehnovdrkude ehitusobjektidel perioodi-
liste- ja I0ppulevaatustel osalemine.

3.7. Objektide ehituse jarkjarguline tdode (le-
vaatus on teostatud.

3.8. Riigildivu tasumise ja tasutud riigildivu
suuruse kontrollimine projekteerimistingimuste
(tehnovdrkude) puhul.

3.8. Riigildivu kontroll on teostatud, vajadusel
klienti ndustatud selles kiisimuses.

3.9. Hoonete ehitusprojektide menetlemisel
energia- ja kittelahenduste (kaugkute, gaasi-
kute, ©hk-6hk, ©6hk-vesi, maakite, paikese-
paneelid, tuulikud jne) kontroll ja nBuetele vas-
tavuse hindamine.

3.9. Hoonete energia- ja kittelahendused vas-
tavad valla energia- ja soojusmajanduse
arengukavadele ja riiklikult kehtestatud néue-
tele.

3.10. Ehitusvaldkonna toimingutes osalemine
vastavalt valla energeetika arengukavas ja
soojusmajanduse arengukavas toodud Ule-
sannetele.

3.10. Viiakse ellu energeetika ja soojus-
majanduse valdkonna tegevusi, tagatud on
valdkondlike  probleemide lahendamiseks
seisukoha andmine.

3.11. Soojamajanduse, energeetika ja kaug-
kitte valdkonna t66 korraldamine.

3.11. Tagatud on vajalik tehniline t66 soojama-
janduse ja energeetika arengu- ja tegevuska-
vade elluviimisel koostdos vdrguettevdtetega.

3.12. Peremehetuse tuvastamine tehnovor-
kude ja rajatiste puhul, peremehetu vara inven-
tariseerimise korraldamine ja peremehetute
rajatiste ja tehnovdrkudega seotud kiisimuste
lahendamine.

3.12. Viimsi vallas on tagatud pidev t66 pere-
mehetute tehnovdrkude ja rajatistega, korral-
datud on peremehetuse tuvastamine, rajatiste
inventariseerimine ning arvele vétmine.

3.13. Tehnovorkude valdkonna valla maaruste
ja eeskirjade koostamine ja uuendamine.

3.13. Tehnovbrkude valdkonna eeskirjade
koostamine ja nende ajakohastamine on teos-
tatud.

3.14. Osalemine ehitus-, planeerimis- v6i muu
valdkonnaga seotud komisjoni t66s. Komisjoni
materjalidega eelnevalt tutvutumine, vajadusel
lahenduse taiendamiseks ettepanekute tege-
mine tehnovdrkude lahenduste osas.

3.14. Komisjonidesse esitatud materjalid on
ettevalmistatud ja labitdé6tatud, tehnovérkude
informatsioon on esitatud ja tagatud on tehno-
vorkude alaste sisendite andmine erinevates
komisjonides.

3.15. Tehnovorkudega seotud kisimuste
lahendamine koost6os
tehnovdrguvaldajatega.

3.15. Tehnovdrkudega seotud jooksvad prob-
leemid ja kisimused on lahendatud.
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3.16. Valdkonna eelndude, lepingute ja digu-
saktide valjatootamine ning kaasajastamine.

3.16. Tehnovdrke ja nende t66d reguleerivad
eelndud, digusaktid ja méaéarused on korrektselt
koostatud ja vdlja tootatud, tagatud on vald-
konna Bigusaktide ajakohasus, lepingute ole-
masolu ja taitmine ning osalemine valdkonda
puudutavate Oigusaktide valjatéétamisprot-
sessis.

3.17. Soojuspuuraukude- ja kaevude asukoh-
tade kooskdlastamine.

3.17. Ulesandega seotud eelttd on korrektselt
tehtud ja kooskdlastamise otsus on
tahtaegselt véljastatud.

3.18. Energiatdhususe miinimumnduetega
hoonete  projekteeritud  tehnositsteemide
lahenduste vastavuse kontroll valjastatud
energiamargisele.

3.18. Kontroll on teostatud ja tagatud projek-
teeritud hoone tehnosisteemide lahendus val-
jastatud energiamargisele.

3.19. Valla elanike,

projekteerijate  ndustamine
ehitustegevuse kavandamise
taotluste vajaduste kiisimustes.

arendajate  ja
tehnovdrkude
ja erinevate

3.19. Valla elanikud, arendajad ja projekteeri-
jad on professionaalselt ndustatud.

3.20. Asjaajamist60 korraldamine.

3.20. Valdkonna dokumendid on korrektselt
vormistatud, kaustad ja toimikud korras ja osa-
konna tootajatele kattesaadavad, digitaalsed
failid ja kaustad sorteeritud ning korrektselt
andmekandjal esitatud.

3.21. Osalemine info- ja teabepaevadel tehno-
vOrkude alase info kogumiseks ja vahen-
damiseks.

3.21. Info- ja teabep&evadel osalemise kaudu
on tagatud tehnovdrkude alase info kéatte-
saadavus ja selle sihipdrane edastamine
asjaosalistele.

3.22. Muude vahetu vdi otsese juhi poolt antud
toollesannete taitmine.

3.21. Tooulesanded on taidetud korrektselt ja
tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:
4.2. Tookogemus:
4.3. Arvutioskus:

tehniline kdrgharidus
3 aastat tehnovorkude projekteerimise v6i ehitusmenetluse alal.
oskus kasitleda teenistuskohal

vajalikke arvutiprogramme,

andmekogusid ja vajalikke e-menetluse keskkondi.

4. 4. Keeleoskus:

suhtlustasemel.
4.5. Teadmised ja oskused:

kdrgtasemel eesti keel, vdhemalt Gihe voorkeele oskus

avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste digusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse t66-
korralduse ja tlesannete taitmisel, haldusdokumentide ja ameti-
kirjade koostamise ja vormistamise oskus, vaga hea suuline ja
kirjalik enesevaljendusoskus, hea suhtlemis- ja koosté6oskus
ning kuulamisoskus.

4.6. Isikuomadused:

otsustus- ja algatusvdime, analtusivéime, korrektsus, tapsus,

kohusetundlikkus, v8ime to6tada pingeolukorras.

5. OIGUSED
Tehnovorkude vanemspetsialistil on digus:
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5.1. allkirjastada té6valdkonda puudutavaid ametialaseid dokumente, hinnaparinguid, ehitus-
jargse ulevaatuse akte / protokolle, tehnovdrkude valdkonna inventari, t60de ja teenuste
vastuvotu akte, saatelehti ning margukirjasid;

5.2. allkirjastada tehnovdrkude projekteerimistingimusi ja tehnovdrkude ehituslube;

5.3. anda tehnovodrke puudutavate projektide kohta kooskdlastusi ja arvamusi;

5.4. saada ligipaas t6oks vajalikele infosiisteemidele ja registritele;

5.5. saada infot vallavalitsuse ja -volikogu t60 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse teistelt
struktuuritiksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja fadsilistelt isikutelt oma
tooulesannete taitmiseks vajalikke andmeid;

5.6. saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoriteh-
nikat ning tehnilist abi nende kasutamisel,

5.7. teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale ja ehitusteenistuse juhatajale
t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.8. saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust eelarves ettenahtud mahus.

6. VASTUTUS

Tehnovorkude vanemspetsialist vastutab:

6.1. ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

6.3. igapaevatdds andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse p&himdtete
jargimise eest;

6.4. tookorralduse reeglite, tule- ja tobohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud t66-
vahenditega heaperemeheliku imberké&imise eest;

6.5. talle kasutusse antud materiaalsete vahendite/ dokumentide korrashoiu ja sailimise eest;

6.6. KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s satesta-
tud tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise
eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvuti té6kohal;

7.2. mobiiltelefon ja kBnepakett;
7.3. vélitooriided ja ohutusvahendid;
7.4. teenistuseks vajalikud muud t66vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit v6ib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid
vOi vajadus t66 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma
/allkirjastatud digitaalselt/
Nimi Kuupéaev
AllKiri




