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1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

1.5. OTSENE JUHT:

1.6. ALLUVAD:

1.7. ASENDAJA:

1.8. ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

registri (edaspidi EHR).

tehnovdrkude vanemspetsialist

ametnik

ehitus- ja kommunaalosakond/ehitusteenistus
ehitusteenistuse juhataja

ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
puuduvad

ehitusteenistuse juhataja

ehituslubade vanemspetsialist

. Viimsi vallas tehnovdrkude ja -rajatiste ehitusalaste menetluste I&biviimine labi ehitis-

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Tooulesanne

Soovitud tulemus

3.1. Tehnilise infrastruktuuri, so tehno-
vOrkude ja -rajatiste (veevarustus ja kanali-
satsioon, elekter, tdnavavalgustus, side- ja
telekommunikatsioon, kaug- ja lokaalkiite,
gaasivarustus, sademe- ja pinnavee slstee-
mid jms) alase t66 dokumentatsiooni etteval-
mistamine.

3.1. Vallas arendatava infrastruktuuri (tehno-
vorgud ja -rajatised) ndutava dokumentat-
siooni vastavus kehtivatele seadustele ja
madrustele.

3.2. Osalemine tehnilise infrastruktuuri
arengu pdhisuundade ja -nduete valjatdota-
mises, l&dhtudes valla arengukavadest ning
uldplaneeringust ja seda tapsustavatest
detail- ja teemaplaneeringutest.

3.2. Arendatava infrastruktuuri kvaliteetne
eeltdo on teostatud.

3.3. Kehtivate tehnilise infrastruktuuriga osa-
dega seotud uldplaneeringute, teemaplanee-
ringute, detailplaneeringute, arengukavade
jm vastavuse kontrollimine tehnovérkude
projekteerimis- ja ehitustegevuses.

3.3. Koostatavatele detailplaneeringutele teh-
novorkude ja —rajatiste tehniliste tingimuste
olemasolu ja vastavus kehtivatele nduetele
on kontrollitud.
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3.4. Detailplaneeringu puudumisel- uute teh-
novorkude ja -rajatiste ehitamiseks ning ole-
masolevate tehnovorkude rekonstrueeri-
miseks projekteerimistingimuste  koosta-
mine.

3.4. Ehitusseadustiku ja normdokumentat-
siooni nduetele vastavad projekteerimis-
tingimused on koostatud ja véljastatud téh-
taegselt.

3.5. Tehnovorkude projekteerimistingimuste
menetlemine ja vormistamine EHR-s.

3.5. Tellijaile on tagatud projekteerimis-
tingimuste korrektne ja téhtajaline katte-
saamine.

3.6. Tehnovorkude ehituslubade ja ehitus-
teatiste taotluste labivaatamine, ehituslubade
menetlemine.

3.6. Valjastatavate ehituslubade korrektne ja
tahtajaline eelt6o on tehtud, méarkused salves-
tatud EHR-is.

3.7. Riigildivu tasumise ja tasutud riigildivu
suuruse kontrollimine projekteerimis-tingi-
muste (tehnovdrkude) puhul.

3.7. Riigildivu kontroll on teostatud, vajadu-
sel klienti nBustatud selles kiisimuses.

3.8. Hoonete ehitusprojektide menetle-
misel energia- ja kitte (kaugkite, gaasi-
kite, 6hk-6hk, 6hk-vesi, maakiite, paike-
sepaneelid, tuulikud jne) -lahenduste
kontroll ja nduetele vastavuse hindamine.

3.8. Hoonete energia- ja kuttelahendused
vastavad valla energia- ja soojusmajanduse
arengukavadele ja riiklikult kehtestatud
nduetele.

3.9. Tehnovorkude kasutuslubade taotluste
labivaatamine, kasutuslubade menetlemine ja
ettevalmistamine allkirjastamiseks.

3.9. Viljastatavate kasutuslubade korrektne
ja tahtajaline eeltd6 on tehtud ja materjalid
esitatud kasutusloa vormistamiseks.

3.10. Tehnovorkude ehitusobjektidel perioo-
diliste- ja I0ppulevaatustel osalemine.

3.10. Objektide ehituse jark-jarguline téode
ulevaatus on teostatud.

3.11. Tehnovdrkude rajatiste ehitise llevaa-
tuse aktide koostamine ja vormistamine.

3.11. Kasutuslubade vormistamise eeltd0 on
korrektselt tehtud ja saab vormistada kasu-
tusloa.

3.12. Ehitusvaldkonna toimingute korralda-
mine vastavalt valla energeetika arengukavas
ja soojusmajanduse arengukavas toodud dle-
sannetele.

3.12. Viiakse ellu energeetika ja soojus-
majanduse valdkonna tegevusi, tagatud on
valdkondlike probleemide lahendamine.

3.13. Soojamajanduse, energeetika ja kaug-
kitte valdkonna t66 korraldamine.

3.13. Tagatud on vajalik tehniline t66 sooja-
majanduse ja energeetika arengu- ja tegevus-
kavade elluviimisel koosto0s vorguettevote-
tega.

3.14. Peremehetuse tuvastamine tehnovor-
kude ja rajatiste puhul, peremehetu vara
inventariseerimise korraldamine ja pere-
mehetute rajatiste ja tehnovdrkudega seotud
kiisimuste lahendamine.

3.14. Viimsi vallas on tagatud pidev t60 pere-
mehetute tehnovdrkude ja rajatistega, korral-
datud on peremehetuse tuvastamine, rajatiste
inventariseerimine ning arvele vétmine.

3.15. Tehnovdrkude valdkonna valla méaa-
ruste ja eeskirjade koostamine ja uuenda-
mine.

3.15. Tehnovorkude valdkonna eeskirjade
koostamine ja nende ajakohastamine on teos-
tatud.
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3.16. Vallavalitsuse poolt moodustatud
komisjonide t66s osalemine ja tehnovorkude
alaste materjalide esitamine ning ettepane-
kute tegemine.

3.16. Komisjonidesse esitatud materjalid on
ettevalmistatud ja labitootatud, tehnovdrkude
informatsioon on esitatud ja tagatud on teh-
novorkude alaste sisendite andmine erineva-
tes komisjonides.

3.17. Tehnovorkude kisimuste lahendamine
koosttds tehnovorguvaldajatega.

3.17. Tehnovorkudega seotud jooksvad prob-
leemid ja kisimused on lahendatud.

3.18. Infolaatadel ja teabepéevadel osale-
mine.

3.18. Infopdevadel on tagatud tehnovdrkude
alase info kattesaadavus ja selle otsene
vahendamine.

3.19. Valdkonna eelndude, lepingute ja 6igu-
saktide valjaté6tamine ning kaasajastamine.

3.19. Tehnovdrke ja nende t66d reguleerivad
eelndud, Gigusaktid ja méérused on korrekt-
selt koostatud ja vélja tootatud, tagatud on
valdkonna Gigusaktide ajakohasus, lepingute
olemasolu ja taitmine ning pidev osalemine
valdkonda puudutavate 6igusaktide valjatdo-
tamisprotsessis

3.20. Asjaajamisto6 korraldamine.

3.20. Valdkonna dokumendid on korrektselt
vormistatud, kaustad ja toimikud korras ja
kdigile osakonna tOotajatele kattesaadavad,
digitaalsed failid ja kaustad sorteeritud ning
korrektselt andmekandjal esitatud, tehnovor-
kude alastele Kkirjadele / poérdumistele on
vastatud.

3.21. Muude vahetu voi otsese juhi poolt
antud tooulesannete taitmine.

3.21. Muud tdollesanded on taidetud kor-
rektselt ja tahtaegselt.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:

4.2. Tookogemus:
4.3. Arvutioskus:
4.4. Keeleoskus:

4.5. Teadmised ja oskused:

5.

tehniline kdrgharidus
3 aastat tehnovorkude projekteerimise voi ehitusmenetluse alal.
oskus kaésitleda teenistuskohal

vajalikke arvutiprogramme,

andmekogusid ja vajalikke e-menetluse keskkondi.

suhtlustasemel.

kdrgtasemel eesti keel, vahemalt Uihe v6drkeele oskus

avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste 6igusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse t60-
korralduse ja ulesannete taitmisel, haldusdokumentide ja ameti-
kirjade koostamise ja vormistamise oskus, véaga hea suuline ja Kir-
jalik enesevéljendusoskus, hea suhtlemis- ja koostd6oskus ning

kuulamisoskus.
4.6. Isikuomadused:

otsustus- ja algatusvbime, korrektsus, tapsus,

kohusetundlikkus, vdime to6tada pingeolukorras

OIGUSED

Tehnovorkude vanemspetsialistil on digus:
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5.1. allkirjastada to6valdkonda puudutavaid ametialaseid dokumente, hinnaparinguid, ehitus-
jargse Ulevaatuse akte / protokolle, tehnovorkude valdkonna inventari, t66de ja teenuste
vastuvotu akte, saatelehti ning margukirjasid;

5.2. allkirjastada tehnovdrkude projekteerimistingimusi ja tehnovorkude ehituslube;

5.3. anda tehnovdrke puudutavate projektide kohta kooskdlastusi ja arvamusi;

5.4. saada ligipaas tooks vajalikele infoststeemidele ja registritele;

5.5. saada infot vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse teistelt
struktuuritksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja futsilistelt isikutelt oma
tooulesannete taitmiseks vajalikke andmeid,;

5.6. saada oma teenistusulesannete taitmiseks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

5.7. teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale ja ehitusteenistuse juhatajale
t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.8. saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust eelarves ettenahtud mahus.

6. VASTUTUS

Tehnovorkude vanemspetsialist vastutab:

6.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste 6igeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

6.2. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni 6igsuse eest;

6.3. igapadevatdds andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusandlusele
ning muudele Gigusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pdhimdtete jargimise eest;

6.4. toosisekorra, tule- ja todohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud té6vahenditega
heaperemeheliku imberkaimise eest;

6.5. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest;

6.6. KVS (korruptsioonivastane seadus) 8 2 18ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s sétestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvuti todkohal;

7.2. mobiiltelefon ja kdnepakett;
7.3. valitooriided ja ohutusvahendid:;
7.4. teenistuseks vajalikud muud téévahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vbib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid
vOi vajadus t66 umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma
/allkirjastatud digitaalselt/
Nimi Kuupaev
AllKiri




