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1. ULDSATTED
1.1. TEENISTUSKOHT: ehituslubade vanemspetsialist
1.2. TEENISTUSKOHA LIIK: ametnik
1.3. STRUKTUURIUKSUS: ehitus- ja kommunaalosakond/ehitusteenistus
1.4. VAHETU JUHT: ehitusteenistuse juhataja
1.5. OTSENE JUHT: ehitus- ja kommunaalosakonna juhataja
1.6. ALLUVAD: puuduvad
1.7. ASENDAJA: arhitekt-vanemspetsialist
1.8. ASENDATAV: arhitekt-vanemspetsialist

2. TEENISTUSKOHA EESMARK
2.1. Ehitusprojektide menetlemine ja klientide ndustamine ehitusteenuste ning ehitusloa
menetluste osas.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha tdollesanne Soovitud tulemus / valjund

3.1. Ehitusprojektide ja ehitusteatiste menet- 3.1. Ehitusprojektid on korrektselt vormis-
lemisel ehitusprojekti alusdokumentide keh- tatud ja vastavad nBuetele.

tivuse kontroll, ehitusprojekti vastavuse
kontroll ~ Uldistele ja MKM  poolt
valjat6otatud vormistamise nduetele.

3.2. Ehitise andmete kontroll nii projektis, 3.2. Ehitiste andmed projektis on 6iged
taotlusel kui asendiplaanil, nende vastavuse ning asendiplaaniline lahendus ja seletus-

kontroll ja asendiplaanilise lahenduse kont- Kiri korrektsed.

roll.

3.3. Ulevaade ehitisregistris, nt juhud, kus 3.3. Tagatud on ehitusloa menetluse kai-
registris on ehitis, mis projektis ei kajastu- gus ehitisregistrisse kandmata objektide
sellisel juhul markus edasiseks tegutsemiseks arvele votmise ja registrisse kandmise kor-
jms. raldamine.

3.4. Detailplaneeringule vastavuse kontroll. 3.4. Lahendused vastavad detailplaneerin-

gule ja wvajadusel on lahenduste
labivaatamisse  kaasatud  valdkonna
spetsialistid.

3.5. Vajadusel ehitusprojekti edastamine 3.5. Vajadusel on voetud arvamused /
labivaatamiseks ehituskomisjoni. seisukohad ehituskomisjonilt.
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3.6. Ehitusloa voi ehitusteatise valjastamisest
keeldumise haldusakti ettevalmistamine
koostt0s jarelevalve- ja digusosakonnaga.

3.6. Keeldumiste korral on vormistatud
keeldumise alused korrektselt EHR-is.

3.7. Ehitamise aluseks oleva ehitusprojekti
ekspertiisi vajalikkuse hindamine ning hal-
dusaktile vastava markuse kandmise taga-
mine.

3.7. Ekspertiisivajadusega projektide osas
on langetatud otsused ning korraldatud
ekspertiiside esitamine.

3.8. Ehitusprojekti muutmise korral hin-
nangu andmine uue ehitusloa taotlemise
vajalikkuse kohta.

3.8. Muudatuste korral on antud hinnan-
gud ja konsulteeritud klientidega ehitusloa
menetluse osas.

3.9. Arvamuste labivaatamiste protokolliliste
valjavotete vormistamine ja kaalutlusotsuste
edastamine arvamuste esitajatele ning menet-
lusosalistele.

3.9. Seisukohad ja arvamused on edastatud
menetlusosalistele ja arvamuste avaldaja-
tele, tagatud on tagasiside andmine.

3.10. Kooskdolastajate ja nende poolt varem
seatud taiendavate tingimuste ja markuste
kontroll ning projektlahenduse vastavus
neile.

3.10. Taiendavate paranduste vajaduse
hindamine on tehtud ja markuste kand-
mine ehitisregistrisse tagatud.

3.11. Energiamérgiste normidele vastavuse
kontroll.

3.11. Tagatud on energiamaérgise kontroll.

3.12. Osalemine ehituskomisjoni to06s ja selle
protokollimine.

3.12. Ehituskomisjoni protokollid on vor-
mistatud ja kantud vastavasse andmebaasi.

3.13. Kinnistu vertikaalplaneerimise lahen-
duse kontroll, vastavus detailplaneeringus
etteantud ja kdrvalasuvate kinnistute olema-
solevatele ja varem projekteeritud kdrgus-
markidele.

3.13.  Esitatud  vertikaalplaneerimise
lahendused on labi vaadatud ja menetletud
nduetekohaselt.

3.14. Paikvaatluste ja valitoo labiviimine.

3.14. Projekteerimistingimuste ja ehitus-
loa menetluses on vajadusel teostatud
paikvaatlus ja vélitoo.

3.15. Valla elanike, arendajate ja projekteerijate
ndustamine ehitusprojektide vormistamise ning
esitamise klisimustes.

3.15. Valla elanikud, arendajad ja pro-
jekteerijad on professionaalselt ndusta-
tud ehitusprojektide ning ehitusloa taot-
luste menetlemise kiisimustes.

3.16. Vastuskirjade koostamine menetluses
esitatud arvamustele ning kaasamise kaigus
edastatud poérdumistele vastamine

3.16. Koik arvamuste esitajad on
saanud tagasiside.

3.17. Ehituslubade menetlemisega seotud klien-
diteeninduse tagamine.

3.17. Tagatud on klienditeenindus kdi-
kides ehituslubade menetlemist puudu-
tavates kiisimustes.

3.18. Asjaajamistoo korraldamine.

3.18. Valdkonna dokumendid on korrekt-
selt vormistatud, kaustad ja toimikud kor-
ras ja osakonna tootajatele kattesaadavad,
digitaalsed failid ja kaustad sorteeritud
ning korrektselt andmekandjal esitatud.

3.19. Muude vahetu vdi otsese juhi poolt
antud to0ulesannete taitmine.

3.19. Tooulesanded on taidetud korrektselt
ja téhtaegselt.
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4.1.
4.2.
4.3.

44.

4.5.

4.6.

5.

TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

Haridus: keskharidus
Tookogemus: 3. aastat ehitusprojektide menetlemisel kohalikus omavalitsuses.
Arvutioskus: oskus kasitleda ametikohal vajalike arvutiprogramme ja

andmekogusid, sh CAD tarkvara, pohjalik ehitisregistri
toimingute tundmine.

Keeleoskus: kdrgtasemel eesti keele oskus, Uihe vodrkeele oskus
suhtlustasemel.

Teadmised ja oskused: avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste digusaktide ning
kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, projektdoku-
mentatsiooni koostamise aluseks oleva normdokumentatsiooni,
eeskirjade ja standardite tundmine, teadmiste oskuslik ja asja-
tundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse tookorralduse ja ule-
sannete taitmisel. Haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise
ja vormistamise oskus, vaga hea suuline ja kirjalik enesevéljen-
dusoskus, hea suhtlemis- ja koostédoskus ning kuulamisoskus.

Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvGime, algatusvdime, Kkorrektsus, tapsus,
kohusetundlikkus, vBime to6tada pingeolukorras.

OIGUSED

Ehituslubade vanemspetsialistil on digus:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.

allkirjastada toovaldkonda puudutavaid ametialaseid dokumente ja madrgukirjasid ning
ehitisregistri menetlustoiminguid, ehitisregistri valjavotteid ja ehituskomisjoni protokolle;
anda ehitusprojekti nduete ja tehniliste lahenduste kohta kooskdlastusi ja arvamusi;
allkirjastada (kaasallkirjastajana) arhitektuurseid tingimusi ja projekteerimistingimusi;
saada ligipaas tooks vajalikele infoslisteemidele ja registritele;

saada infot vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda vallavalitsuse teistelt
struktuuritksustelt, valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja futsilistelt isikutelt oma
todulesannete taitmiseks vajalikke andmeid;

saada oma teenistusilesannete taitmiseks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

teha ettepanekuid ehitus- ja kommunaalosakonna juhatajale ja ehitusteenistuse juhatajale
t00 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku ametialast taienduskoolitust.

VASTUTUS

Ehituslubade vanemspetsialist vastutab:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

igapdevat00s andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusand-
lusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pohimotete jargimise eest;
tookorralduse reeglite, tule- ja to6ohutusnduete taitmise ja talle kasutamiseks antud t66va-
henditega heaperemeheliku imberk&imise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sailimise eest.
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6.6. KVS (korruptsioonivastane seadus) 8 2 I6ike 1 ja 2 tahenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvutitéokoht;

7.2. mobiiltelefon ja kdnepakett;

7.3. valitooriided ja ohutus vahendid,;

7.4. teenistuseks vajalikud muud té6vahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vbib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid
vOi vajadus t60 Umber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit taitma

/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi AllKiri Kuupédev




