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1. ULDSATTED

1.1 TEENISTUSKOHT:

1.2 TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3 STRUKTUURIUKSUS:
1.4 VAHETU JUHT:

1.5 ALLUVAD

1.6 ASENDAJA:

1.7 ASENDATAV:

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

keskkonna vanemspetsialist
ametnik

keskkonnaosakond
keskkonnaosakonna juhataja
puuduvad

vanemspetsialist, osakonna juhataja
vanemspetsialist, osakonna juhataja

2.1 Korraldada Viimsi valla jaatmehooldust, selle arendamist ja valdkonnaga seotud tegevusi.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUSED

Teenistuskoha todiilesanne

Soovitud tulemus / véljund

3.1 Korraldatud jaatmeveo valdkonna koordi-
neerimine ja korraldamine.

3.1 Vallas toimib nouetekohane korraldatud
jadtmevedu.

3.2 Korraldatud jaatmeveo riigihanke labivii-
mise koordineerimine ning l&htetlesande
koostamine.

3.2 Uue korraldatud riigihanke labiviimiseks on
tagatud pidev info kogumine ning kogutud info
ja muu vajaliku infomaterjali alusel riigihanke
ldhtetlesande koostamine hanke edukaks
labiviimiseks.

3.3 Organiseerib korraldatud jadtmeveo ette-
vOttega koostdod ja kontrollib hankelepingus
séatestatud tingimuste taitmist.

3.3 Korraldatud jaatmevedu on viidud ellu vas-
tavalt korraldatud hankele ja sGlmitud hanke-
lepingule. Korraldatud ja&tmeveoga hélmatud
jaatmevaldajad saavad kvaliteetset ja mugavat
teenust.

3.4 Korraldatud  jaatmeveost  vabastamise
taotluste labivaatamine ja menetlemine ning
taotluste lahendamine.

3.4 Korraldatud jaatmeveost vabastamise taot-
luste menetlemine toimub kaalutletult ning
digusaktidest lahtuvalt. Vabastus on regist-
reeritud jddtmevaldajate registrisse.

3.5 Korraldatud jaatmeveo tiihjendussageduse
pikendamise taotluste l&bivaatamine ja
menetlemine ning taotluste lahendamine.

3.5 Korraldatud jaatmeveo tuhjendussageduse
pikendamise taotluste menetlemine toimub
kaalutletult ning oiguspdraselt. Vabastus on
registreeritud jadtmevaldajate registrisse.

3.6 Korterituhistute biolagunevate jaatmete
araveo vabastuse taotluste l&bivaatamine ja
menetlemine ning taotluste lahendamine.

3.6 Korteriuhistute biolagunevate jdatmete &ra-
veo vabastuste taotluste menetlemine toimub
kaalutletult ning diguspdraselt. Vabastus on
kantud jaatmevaldajate registrisse.
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3.7 Biolagunevate jaatmete kompostimise
teavituste labivaatamine ja kinnitamine.

3.7 Biolagunevate jaadtmete kompostimise tea-
vituse puhul on kontrollitud kompostimis-
lahenduse vastavust jaatmehoolduseeskirjale.
Kompostimine on registreeritud jadtmevaldajate
registrisse.

3.8 Segaolmejéatmete veo  korraldamine

Pranglil ja Naissaarel.

3.8 Segaolmejadtmete vedu Pranglil ja Nais-
saarel on teostatud elanikele mugaval viisil,
piisava sagedusega ning kulutthusalt.

3.9 Viimsi jdadtmejaama opereerimiseks ette-
votte leidmine, selle olemasolul t60 koordi-
neerimine ja kontrollimine vastavalt s6lmitud
lepingule.

3.9 Viimsi jadtmejaam vOtab vastu jaatme-
seaduses jt Gigusaktides satestatud jaatmeliike
Vallavalitsusega kokkulepitud aegadel ning
hindade eest.

3.10 Pakendijaatmete kogumise korraldamine
valla haldusterritooriumil, sh koost66 korral-
damine taaskasutusorganisatsioonidega.

3.10 Pakendijaatmeid voetakse Viimsi vallas
vastu nii avalikes pakendipunktides kui ka
kohtkogumise teel, uue korraldatud jaatmeveo
hanke labiviimisel korraldatud jadtmeveo raa-
mes.

3.11 Pakendipunktide vorgu tihendamine ning
olemasolevate pakendipunktide Umberehita-
mine jadtmepunktideks.

3.11 Pakendipunktide tihedus vastab mini-
maalselt pakendiseadusele. Pakendipunktid on
vastavalt vajadusele ning muutuvatele nduetele
umber organiseeritud jaatmepunktideks, kuhu
saab lisaks pakendijadtmetele iile anda ka teatud
teisi jaatmeliike.

3.12 Pakendi- ning jaatmepunktide heakorra
tagamine.

3.12 Pakendi- ning jadtmepunktides on tagatud
heakord ja vajaduspdhine jarelevalve. Vajadusel
on korraldatud heakorratddde labiviimine.

3.13 Ringmajanduse pdhimotete ning liigiti
kogumise arendamine vallavalitsuses ning
allasutustes.

3.13 Vallavalitsus ning allasutused jargivad oma
igapéevatoos ning asjade ja teenuste hankimisel
vBimaluse korral ringmajanduse pdhimaotteid.
Ametnikud ja tootajad koguvad téokohal
eeskujulikult jaatmeid liigiti.

3.14 Ringmajanduse  ning  ja4dtmehoolduse
valdkonna projektide kaivitamine ja sellega
seotud t60 korraldamine;

3.14 Ringmajanduse ning jaitmehoolduse
valdkonna edendamiseks ette vdetud projektid
on edukalt ellu viidud.

3.15 Ohtlike jadtmete kogumise korraldamine
valla saartel.

3.15 Saartel korraldatakse vastavalt vajadusele
ohtlike jaatmete kogumisringe vdi kogutakse
ohtlikud jaatmed kokku muul viisil.

3.16 Jaatmevaldajate registri pidamine, sh
andmete aja- ja asjakohasuse kontroll, andmete
jooksev téiendamine, registri funktsionaalsuse
suurendamine koost60s arendajaga.

3.16 Jaatmevaldajate register kajastab kdigi
Viimsi valla territooriumile jadvate ja&tme-
valdajate kohta korrektset ja ajakohast infot
muuhulgas jaadtmevaldaja liigi, sh hoone tiubi,
s6lmitud jaatmeveolepingute ning asjakohasel
juhul kompostimise kohta. Jaatmevaldajate
register kajastab ka infot pakendijaatmete koht-
kogumisteenusega liitunud korteritihistute ning
majapidamiste kohta.

3.17 Jaatmehoolduseeskirja nduete taitmise
kontrollimine.

3.17 Jooksvalt kontrollitakse kohustuslike
jadtmemahutite olemasolu Kinnistutel, viiakse
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ldbi segaolmejaatmete kontrolli sinna mitte-
kuuluvate jaatmete tuvastamiseks, kontrolli-
takse vajadusel kompostrite olemasolu ja ndue-
tele vastavust.

3.18 Jaatmehoolduse alase teavitustdod tege-
mine koolides, lasteaedades ja teistes valla
asutustes.

3.18 Koolid, lasteaiad ja teised asutused saavad
aja- ja asjakohast infot ringmajanduse ning
jadtmehoolduse  valdkonna  probleemidest,
lahendustest ja nduetest, mis on olulised koha-
liku omavalitsuse kontekstis.

3.19 Valdkonna kusimusi reguleerivate ld-
aktide ja haldusaktide eelnBude ettevalmis-
tamine vastavalt teenistuskoha padevusele.

3.19 Haldusmenetlus on labi viidud korrektselt
ning Oiguspéraselt, jargides haldusmenetluse
ndudeid ja printsiipe.

3.20 Jaatmehoolduse  valdkonnas  @igus-
rikkumiste menetlemiseks vajaliku infor-
matsiooni edastamine ja materjalide ette-
valmistamine valla jérelevalveinspektorile.

3.20 Valla menetluspadevuses olevate jaatme-
hoolduse rikkumiste tuvastamisel on vastav
informatsioon ja materjalid valla jarele-
valveinspektorile edastatud.

3.21 Keskkonnaameti teavitamine keskkon-
naalastest Oigusrikkumistest, mille menetle-
mine on Keskkonnaameti padevuses.

3.21 Rikkumiste korral, mille menetlemise
padevus vallal puudub, on vastav info edastatud
Keskkonnaametile.

3.22 Flusiliste ja juriidiliste isikutega suht-
lemine oma vastutusala piires, ndustamine
telefoni ja meili teel, kirjavahetuse pidamine ja
haldamine ning vastuvott ja konsulteerimine
jaadtmehoolduse alastes klsimustes.

3.22 Fulusiliste ja juriidiliste isikutega suhel-
dakse parimal vdimalikul viisil. Tagatud on
ndustamine jaatmehoolduse alastes kisimustes
ja korrektne ning tahtaegne  Kkirjavahetus.
Vastuvott on korraldatud ja l&bi viidud ndutaval
tasemel.

3.23 Vajadusel osalemine vallavalitsuse ja -
volikogu komisjonides ja keskkonnakaitse
ning keskkonna jérelevalve kisimustega seo-
tud aruteludel.

3.23 Oma vastutusala piires komisjonides ning
aruteludes keskkonna valdkonda puudutavad
teemad on vajadusel selgitatud ja kaasa raégitud.

3.24 Teenistuskohaga seotud muude thekord-
sete Ulesannete taitmine.

3.24 Téhtajaliselt, digusparaselt ja kompetent-
selt taidetud tlesanded.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1 Haridus:
4.2 Tookogemus:
4.3 Arvutioskus:

andmekogusid.
4.4 Keeleoskus:

kdrgharidus, voi erialane rakenduslik kdrgharidus.
valdkonnas véahemalt 2 aastat.
oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme ja

korgtasemel eesti keele oskus, tihe vodrkeele oskus suhtlustasemel.

4.5 Teadmised ja oskused:

avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste Gigusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, erialased
teadmised ringmajanduse ning jaatmehoolduse valdkonnast,
teadmised jd&tmemajandust puudutavatest digusaktidest ja

regulatsioonidest, teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine
kohaliku omavalitsuse tookorralduse ja (lesannete taitmisel,
haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja vormistamise
oskus. Vdaga hea suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus, hea
suhtlemis- ja koost6é6oskus ning kuulamisoskus.
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4.6. Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvdime, vOime td6tada muutustele avatud
tookeskkonnas, algatusvdime ja loovus, korrektsus, tapsus,
kohusetundlikkus.

5. OIGUSED

Keskkonna vanemspetsialistil on digus:

5.1 saada teenistusiilesannete téditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente, mis on
vajalikud struktuuritiksuse pdohimé&arusest ja ké&esolevast ametijuhendist tulenevate
ulesannete taitmiseks;

5.2  anda arvamusi ja kooskdlastusi ning allkirjastada oma padevuse piires teenistustlesannete
taitmise kaigus koostatud dokumente;

5.3  kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid tooriihmade moodustamiseks ja asja-
tundjate kaasamiseks oma péadevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

5.4  teha vahetule juhile ettepanekuid oma péadevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.5  saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust eelarves ettendhtud
mahus;

5.6  kasutada teenistusulesannete taitmiseks vajalikke tdovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. VASTUTUS

Keskkonna vanemspetsialist vastutab:

6.1 ametijuhendis satestatud teenistustilesannete Gigusparase, tépse, Gigeaegse ja kvaliteetse
taitmise eest;

6.2  tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

6.3  igapdevat0os andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadus-
andlusele ning muudele Gigusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pGhimdtete jargimise
eest;

6.4  tookorralduse reeglite, tule- ja tooohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud t66-
vahenditega heaperemeheliku Umberk&imise eest;

6.5  viljastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse eest ning seoses teenistus-
kohustuste taitmisega talle teatavaks saanud andmete ja informatsiooni konfidentsiaalsuse
séilitamise eest;

6.6. KVS (korruptsioonivastane seadus) § 2 I6ike 1 ja 2 tdhenduses ja alusel KVS-s satestatud
tegevus- ja toimingupiirangutest kinnipidamise ning keelatud tegevustest hoidumise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvutitéokoht;

7.2.  mobiiltelefon ja kBnepakett;
7.3.  valitooriided;
7.4 teenistuseks vajalikud muud tédvahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vdib Té6andja muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t66 imber korraldada.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma
/allkirjastatud digitaalselt/
Nimi Kuupéev
AllKiri




