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planeerimisosakond
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Haldaja: PHO/ personali- ja | Staatus: kehtiv Kinnitas: Illar Lemetti
haldusosakond (EE) 28/10/2020 vallavanem
1. ULDSATTED
1.1. TEENISTUSKOHT: tehnovdrkude registri vanemspetsialist
1.2. TEENISTUSKOHA LIIK: ametnik
1.3. STRUKTUURIUKSUS: keskkonna- ja planeerimisosakond
1.4. VAHETU JUHT: keskkonna- ja planeerimisosakonna juhataja
1.5. ALLUVAD: puuduvad
1.6. ASENDAJA: vanemspetsialist, osakonna juhataja
1.7. ASENDATAV: vanemspetsialist, osakonna juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

2.1. Viimsi valla tehnovorkude andmekogu pidamine, selle jarjepidevuse ja aktuaalsuse taga-

mine.

2.2. Teenistuskohal td6tav ametnik on ametiisik KVS § 2 I6ike 1 tdéhenduses ja omab KVS § 2
IGikes 2 nimetatud ametiseisundit ning on kohustatud kinni pidama KV S-s sétestatud tege-
vus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegevustest.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha tdoilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Geoinfostisteemi (GIS) tehnovorkude and-
mekogu pidamine TerraPipeNet tarkvaraga,
Bentley Map PowerView keskkonnas ja jarje-
pidev tdiendamine vastavalt edastatud materja-
lile ja vdrguvaldajatelt saadud infole.

3.1. Geoinfoslsteemi (GIS) tehnovorkude
andmekogu on pidevas arengus ja nduete-
kohaselt ning digeaegselt tdiendatud.

3.2. Vastavalt Viimsi valla kaevetddde eeskir-
jadele kaevetddde kooskdlastuste teostamine.

3.2. Kaevetdodd on kooskolastatud vastavalt
kehtivatele digusaktidele.

3.3. Geodeetiliste mérkide kooskdlastamine
(vajadusel kattenditamisega objektil) enne
kaeve- ja ehitustoid, nende séilimise tagami-
seks ja geodeetilise méargi sailimise kontroll
ehitustegevuse jarel ning meetmete rakenda-
mine mérgi havimise, v0i hdvimisohu korral.

3.3. Geodeetilised margid on katte ndidatud
ja markide séilimise meetmed on ehitajale
esitatud. Ehitustegevuse I6ppemisel on
margi sailimine objektil tuvastatud voi on
esitatud ndue margi taastamiseks ja
vajadusel ehitustegevuse peatamiseks.

3.4. Uute tehnovorkude kandmine andmeko-
gusse esitatud teostusjooniste alusel, kannete
jarjepidevuse tagamine.

3.5. Uued tehnovdrgud on andmekogusse
korrektselt ning digeaegselt kantud, tagatud
on kannete jarjepidevus.
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3.5. Andmekogus olemasolevate andmete | 3.5. MG&ddistus ja uurimustoode alusel
parandamine moddistus ja uurimustodde | korrektselt ning Gigeaegselt parandatud
alusel. andmed.

3.6. Mdodistustoode alustamisel, 1ahtematerja- | 3.6. Mdddistustoode alustamisel on maa-
lide ja olemasolevate tehnovorkude andmete | modtjale valjastatud korrektsed lahte-
vdljastamine, vastavalt maamd@dtja poor- | materjalid koos olemasolevate tehno-
dumisele. vorkude andmetega.

3.7. Geoinfosiisteemi kaardimaterjalist ja and- | 3.7. Valjavotted on teostatud nduete-
mekogust valjavotete tegemine ning paringu- | kohaselt vastavalt ametikoha pédevusele.
tele vastamine. Paringutele on vastatud Kkorrektselt ja
digeaegselt.

3.8. Laekuvate teostus- ja ehitusjargsete moo- | 3.8. Teostus- ja ehitusjargsete moddistuste
distuste kontrollimine (sh vajadusel valikont- | kontroll on teostatud. Maamdddufirmadega
rolli), suhtlemine maamdddufirmadega. NOue- | koostdod toimub vastavat kehtivale korrale,
tele mittevastavate to0de tagastamine, néuetele | tagatud on andmekogu korrasolek.

vastavate todde registreerimine, arhiveerimine.

3.9. Fudsiliste ja juriidiliste isikutega | 3.9. Fudsiliste ja juriidiliste isikutega
suhtlemine oma vastutusala piires, ndustamine | suheldakse parimal viisil. Tagatud on
telefoni ja e-posti teel, kirjavahetuse pidamine | ndustamine olemasolevate tehnovorkude
ja haldamine ning vastuvott ja konsulteerimine | paiknemise kusimustes, kirjavahetus on
tehnovdrkude paiknemise kisimustes. korrektne ja téhtaegne. Vastuvott on
korraldatud ja labi viidud ndutaval tasemel.

3.10. Ehitusregistris ehitusjargsete kontroll- | 3.10. Ehitusregistris olevad menetlused on
mdddistuste- ja teostusjooniste kooskdlas- | digeaegselt tdidetud ja/vdi pdhjendatult
tamine kasutuslubade menetluse protsessis. tagasi saadetud.

3.11. Valdkonda reguleerivate Uldaktide ja | 3.11. Haldusmenetlus on l&bi viidud
haldusaktide  eelnfude  ettevalmistamine | korrektselt ning Oiguspéraselt jargides
vastavalt ametikoha padevusele. haldusmenetluse ndudeid ja printsiipe.

3.12. Bentley Map PowerView keskkonna | 3.12. Bentley Map PowerView keskkond
haldamine. Esitatud ehitusjargsete mdddis- | on ajakohane ja kasutajatele kattesaadav.
tuste, -teostusjooniste ja topo-geodeetiliste | Tagatud on rollidele (vaataja/todtleja)
uurimistoode andmebaasi kandmine | vastavad juurdepaasud. Mdddistused on
moddistuste haldamisprogrammiga. andmebaasi sisestatud téhtaegselt.

3.13. Viimsi Geomdddistuste infosusteemi | 3.13. Tagatud on kasutajate, kaustade ja
(MGIS) haldamine. Moddistustodde kontroll, | logide haldus.
registreerimine.

3.14. Teenistuskohaga seotud muude Uhe- | 3.14. Téhtajaliselt, Giguspéraselt ja kompe-
kordsete Ulesannete taitmine. tentselt taidetud Ulesanded.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED
4.1. Haridus: kdrgharidus/erialane koérgharidus, voi erialane keskeri ja/voi
rakenduslik kdrgharidus.
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4.2. Tobkogemus: soovitatav

4.3. Arvutioskus: oskus kasitleda teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme ja
andmekogusid.

4.4. Keeleoskus: korgtasemel eesti keele oskus, Uhe voorkeele oskus

suhtlustasemel.

4.5. Teadmised ja oskused: avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste Gigusaktide ning
kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine, teadmiste
oskuslik ja asjatundlik rakendamine kohaliku omavalitsuse
tookorralduse ja Ulesannete tditmisel, haldusdokumentide ja
ametikirjade koostamise ja vormistamise oskus. VVaga hea suuline
ja kirjalik enesevéljendusoskus, hea ajaplaneerimise ja
analliusioskus, hea suhtlemis- ja koostd6oskus ning
kuulamisoskus.

4.6. Isikuomadused: algatusvbime, otsustus- ja vastutusvdime, vOime todtada
pingeolukorras, korrektsus, tapsus, kohusetundlikkus.

5. OIGUSED

Tehnovorkude registri vanemspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete  taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente
vallavolikogult, vallavalitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ja valla
osalusega arithingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt;

5.2. anda arvamusi ja kooskdlastusi ning allkirjastada oma padevuse piires teenistustilesannete

taitmise kaigus koostatud dokumente;

5.3. valmistada ette ja esitada digusaktide eelndusid tema padevusse kuuluvates kiisimustes;

5.4. kontrollida geodeetiliste markide sdilimist ja peatada ehitus- ja kaevetdid markide ohtu
sattumise korral;

5.5. tehnovdrkude andmekogu pidamiseks ja aktuaalsuse tagamiseks kontrollida andmete
Oigsust ja vastavust kehtivatele seadustele ja kordadele, esitada maérgukirju ja
ettepanekuid andmekogu andmete paremaks laekumiseks ja varasemate andmete vallale
esitamiseks;

5.6. saada ligipaas tooks vajalikele infoslisteemidele ja registritele;

5.7. kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid toérihmade moodustamiseks ja

asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

5.8. teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t60
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.9. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast taiendkoolitust eelarves ettendhtud
mahus;

5.10. kasutada teenistusilesannete taitmiseks vajalikke tddvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning saada tehnilist abi nende kasutamisel.

6. VASTUTUS
Tehnovorkude registri vanemspetsialist vastutab:

6.1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
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6.2. tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni Gigsuse eest;

6.3. igapdevatods andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pdhimdtete
jargimise eest;

6.4. tookorralduse reeglite, tule- ja toéoohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
toovahenditega heaperemeheliku Umberkaimise eest;

6.5. vdljastatava ja edastatava informatsiooni &igsuse ja objektiivsuse eest ning seoses
teenistuskohustuste téitmisega talle teatavaks saanud andmete ja informatsiooni
konfidentsiaalsuse séilimise eest.

7. TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
7.1. arvutitdokoht;

7.2. mobiiltelefon ja kdnepakett;
7.3. to0riided valitoodeks;
7.4. teenistuseks vajalikud muud téévahendid ja kontoritarbed.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit vBib tédandja muuta thepoolselt, kui ei muutu oluliselt teenistustlesannete
sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus ja teenistuja tootasu.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit titma
/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi AllKiri Kuupédev




