Ametijuhend. Lastekaitse vanemspetsialist

1/4

Viimsi Vallavalitsus Sotsiaal- ja

tervishoiuosakond

Ké&skkirja nr 5-4/72 Lisa 1

Versioon nr: 01
AMETIJUHEND

Keel: EE
Lastekaitse vanemspetsialist Lehe nr: 1(4)
Haldaja: PHO/ personali- ja | Staatus: kehtiv Kinnitas: Illar Lemetti
haldusosakond (EE) 15/09/2020 vallavanem

1. ULDSATTED

1.1. TEENISTUSKOHT:

1.2. TEENISTUSKOHA LIIK:
1.3. STRUKTUURIUKSUS:
1.4. VAHETU JUHT:

1.5. ALLUVAD:

1.6. ASENDAJA:

1.7. ASENDATAV:

ametnik

puuduvad

lastekaitse vanemspetsialist

sotsiaal- ja tervishoiuosakond
sotsiaal- ja tervishoiuosakonna juhataja

lastekaitse vanemspetsialist, sotsiaaltoo peaspetsialist
lastekaitse vanemspetsialist, sotsiaaltdd peaspetsialist,

sotsiaal- ja tervishoiuosakonna juhataja

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

korraldamine.

. Viimsi valla laste diguste ja huvide kaitsmise ning peredega juhtumipBhise t60

. Teenistuskohal to6tav ametnik on ametiisik KVS § 2 16ike 1 tdhenduses ja omab KVS § 2

IGikes 2 nimetatud ametiseisundit ning on kohustatud kinni pidama KV S-s sétestatud tege-
vus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegevustest.

3. TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistuskoha todiilesanne

Soovitud tulemus / valjund

3.1. Vallas abivajavate laste abivajaduse hinda-
mine ja abi osutamine. Paringute tegemine vas-
tavatesse andmebaasidesse oma padevuse pii-
res.

3.1. Viivitamatult on hinnatud lapse abi-
vajadus. 10 pédeva jooksul (abivajavast

lapsest teadasaamisest) on algatatud
juhtumikorraldus v&i otsustatud selle
algatamata  jatmine. Rakendatud on

vajalikud meetmed ja vorgustikutoo.
Koostatud on juhtumiplaan.

3.2. Valla ja/vdi vallas eestkostel v6i hooldusel
olevate laste eestkoste voi hoolduse korralda-
mine. Eestkostjate ja hooldajate kohustuste tait-
mise kontrollimine.

3.2. Kohtule on esitatud nouetekohased
dokumendid eestkoste seadmiseks. On
tagatud eestkostel ja hooldusel olevate laste
Oiguste ja huvide kaitse. Eestkostel olevate
laste vanematelt on elatise ndue kohtule esi-
tatud.

3.3. Vanemliku hoolitsuseta laste elu korralda-
mine: laste perekonnast eraldamine, perekon-
nast eraldatud lapsele ja vanematele toetavate
meetmete pakkumine, lapsesse puutuvate vaid-

3.3. Vanemliku hoolitsuseta lapsele on
tagatud turvaline ja sobivaim variant hool-
duseks. Vajadusel on algatatud lapse pere-
konnast eraldamine. Lapsesse puutuvad
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luste lahendamine seaduses ettenahtud juhtudel,
hoolekandeasutusse vdi perekonda hooldami-
sele suunatud lapse dokumentide vormistamine.

vaidlused pulutakse lahendada kohtuvéli-
selt. Asendus-hooldusel olevale lapsele on
tagatud sidemete séilimine bioloogiliste
vanematega.

3.4. Valla esindamine kohtus volituse alusel
ametikoha Ulesannete valdkonda kuuluvates
kusimustes. Kohtu néudel seisukoha koosta-
mine alaealisi puudutavates kiisimustes.

3.4. Kohtumenetluste puhul on tagatud
lapse huvide kaitsmine.

3.5. Lapsevanemate ndustamine ning vajadusel
abistavate meetmete pakkumine.

3.5. Tagatud on igakulgne padev ndusta-
mine ja tugi lapsevanematele.

3.6.Koostoovorgustiku loomine teiste organi-
satsioonidega ja eriala spetsialistidega, s.h las-
tekaitsealane preventiivne t60.

3.6. Moodustatud on koostodvorgustik
teiste organisatsioonide ja spetsialistidega.
Tagatud on esindatus komisjonides laste
huvide kaitseks.

3.7. Hadaohus oleva lapse perekonnast eralda-
mise otsuse tegemine ja lapse ohututesse tingi-
mustesse toimetamine.

3.7. Hadaohus oleva lapse perekonnast eral-
damise otsus on nduetekohaselt vormista-
tud, vajaduse korral on méaératud lapse ja
vanema suhtluskord. Lapsele on tagatud
ohutud tingimused.

3.8. Lapsi ja lastega perekondade hoolekannet
reguleerivate vallavalitsuse ja volikogu digu-
saktide eelndude ettevalmistamisel osalemine.

3.8. Oigusaktid on koostatud ja esitatud
vallavalitsuses kehtestatud tdhtaegadel.

3.9. Sotsiaalteenuste ja -toetuste (STAR) and-
meregistrisse andmete sisestamine ja tdienda-
mine. Lastekaitsealase statistika ja aruandluse
koostamine.

3.9. STAR andmeregistris korrektselt sises-
tatud andmed. Toetused ja teenused on
maaratud ja véljamakselehed koostatud.
Statistilised andmed on kogutud ja aruand-
lus esitatud tahtaegselt.

3.10. Lapse digusi ja heaolu tagavate program-
mide ja projektide valjatodétamine ja juhtimine.
Valla valdkondlike esindusurituste ja vastuvot-
tude korraldamises osalemine.

3.10. Leitud on rahastamisvdimalused las-
tega tehtava preventiivse t66 labiviimiseks.
Last ohustavate riskide ennetust6d on téhus.
Valla sotsiaalhoolekandevaldkonna esin-
dusuritused ja vastuvotud on vajalikul tase-
mel korraldatud.

3.11. Valdkonna kirjadele ja teabenduetele vas-
tamine, informatsiooni haldamine.

3.11. Kirjadele ja teabenduetele on vastatud
nduetekohaselt ja tdhtaegselt.

3.12. Teenistuskohaga seotud muude vahetu
juhi poolt antud lesannete taitmine.

3.12. Téahtajaliselt, kompetentselt ja digus-
paraselt taidetud tlesanded.

4. TEENISTUSKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1. Haridus:

sotsiaaltddalane kdrgharidus (soovitavalt magister,

spetsialiseerumisega lastekaitsele).

4.2. Téokogemus:
4.3. Arvutioskus:
ja andmebaase.
4.4, Keeleoskus:
tasemel.

soovitatav lastekaitse vOi sotsiaaltoo valdkonnas.
oskus kasitleda teenistuskohal

vajalikke arvutiprogramme,

eesti keele oskus C1 tasemel, kahe voorkeele oskus vahemalt B1
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4.5. Teadmised ja oskused: avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste Gigusaktide ning

kohaliku omavalitsuse asjaajamiskorra ja sotsiaalhoolekande
valdkonna tundmine, teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakenda-
mine kohaliku omavalitsuse tookorralduse ja tilesannete taitmisel,
haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja vormistamise
oskus, hea ajaplaneerimise ja anallilisioskus, argumen-
teerimisoskus, vaga hea suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus,
hea suhtlemis- ja koostoooskus ning kuulamisoskus.

4.6 Isikuomadused: otsustus- ja vastutusvfime, sh suutlikkus votta iseseisvalt vastu

5.

otsuseid oma teenistuskoha péadevuse piires, vOime t0ttada
pingeolukorras,  korrektsus,  tdpsus,  kohusetundlikkus,
algatusv6ime ning loovus.

OIGUSED

Lastekaitse vanemspetsialistil on digus:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

6.

saada teenistusiilesannete téitmiseks vajalikke juhendmaterjale, dokumente, andmeid ja
informatsiooni teistelt vallavalitsuse struktuuritiksustelt ja hallatavatelt asutustelt;
esindada vallavalitsust kohtumistel, nBupidamistel v6i td6gruppides oma padevusse kuu-
luvate kusimuste lahendamisel,

teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast taiendkoolitust eelarves ettendhtud
mahus;

saada ligipaas teenistuseks vajalikele infostisteemidele ja registritele;

kasutada t60ks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi
nende kasutamisel.

VASTUTUS

Lastekaitse vanemspetsialist vastutab:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

7.1.
7.2.
7.3.

ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
igapdevat00s andmeturbe alaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusand-
lusele ning muudele digusaktidele, samuti isikuandmete kaitse pohimotete jargimise eest;
tookorralduse reeglite, tule- ja toé6ohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud
todvahenditega heaperemeheliku Gmberkaimise eest;

tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja séilimise eest;
vdljastatava ja edastatava informatsiooni Oigsuse ja objektiivsuse eest ning seoses
teenistuskohustuste téitmisega talle teatavaks saanud andmete, mis vdivad kahjustada
vallavalitsuse huve, konfidentsiaalsuse séilimise eest.

TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID
arvutitookoht;

mobiiltelefon ja kdnepakett;

teenistuseks vajalikud muud t66vahendid ja kontoritarbed.
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8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
Ametijuhendit voib td6andja muuta hepoolselt, kui ei muutu oluliselt teenistustlesannete
sisu ja maht, ndutav erialane ettevalmistus ja teenistuja tootasu.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit téitma

/allkirjastatud digitaalselt/

Nimi AllKiri Kuupédev




