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TARISTUSPETSIALISTI
AMETIJUHEND
I. ULDSATTED
1. Tookoht: taristuspetsialist
2. Struktuuriiiksus: kommunaalamet
3. Teenistusvaldkond: kommunaalmajandus ja taristu haldus
4. Otsene juht: kommunikatsioonide peaspetsialist
5. Asendamine: vajadusel médratakse vallavanema kaskkirjaga
6. Teenistusse nimetab: | vallavanem
7. Teenistusaeg: Maiidramata tdhtajaks

II. TOOKOHA EESMARK

Viimsi valla sademevee, veemajanduse ja valla taristu haldamise t66 korraldamine, sh sademevee
ning tehnilist infrastruktuuri puudutavate kiisimuste lahendamine.

1L TOOTAJA TOOULESANDED

Tooiilesanne

Viiljund

Sademeveekraavide korrashoiutodde ja
avariide likvideerimist66de korraldamine

Valla sademeveesiisteemid on hooldatud ja
tagatud on korrashoiutddd ning avariide
jooksev likvideerimine

Sademeveekorralduse arendusdokumentide
véljatdotamine ja tditmises osalemine

Sademevee valdkonnas on tagatud ja
korraldatud vajalike dokumentide
koostamine ja uuendamine

Sademevee valdkonna eeskirjade, juhendite,
madruste ja eelndude véljatdotamises ja
rakendamises osalemine

Sademevee valdkond on reguleeritud
eeskirjadega, korraldatud juhenditega,
tagatud on nende kontroll ja tditmine ning
seeldbi sademeveesiisteemide torgeteta
toimimine

Sademevee merrelaskude seire korraldamine

Tagatud ja korraldatud on merrelaskude
seire ja analiiiis

Sademevee tehniliste tingimuste koostamine
ja véljastamine

Tehniliste tingimuste taotlused on
menetletud ja koostatud ning kdik tehnilised
tingimused on kétte toimetatud digeaegselt

Sademeveesiisteemide registri loomise
korraldamine, pidamine ja haldamine

Valla sademeveesiisteemid on kantud
registrisse ja toimub siisteemide kohta
andmete kogumine

Sademeveesiisteemide registri loomine
edasine pidev registri arendamine

Valla sademeveesiisteemid on kantud
registrisse ning tagatud on registri /
infosusteemi arendus




Sademevee arengu- ja tegevuskava
elluviimise protsessis osalemine,
tegevuskava rakendamise kontroll

Viimsi vallal on sademevee arengu ja
tegevuskava viiakse ellu

Veemajanduse valdkonna seaduste ja
eeskirjade rakendamise korraldamine ja
kontroll

Tagatud on veemajanduse valdkonna
eeskirjade koostamine ja nende
ajakohastamine, kdik vajalikud valdkonnad
on reguleeritud ja toimub kontroll eeskirjade
tditmise lile

Reovee kohtkiitluse ja draveo eeskirja
taitmise kontroll

Tagatud on reovee kohtkiitluse eeskirja
tditmine ja lubade véljastus ning kontroll
teenusepakkujate tile

Sidetaristu kiisimuste lahendamine koost66s
vorguvaldajatega

Sideteenustega soetud probleemid ja
kiisimused on vahendatud ja lahendatud

Trasside, servituudialade ja
kommunikatsioonide koridoride hooldus-
ning heakorratddde korraldamine

Korraldatud on kdiksugu
kommunikatsioonide trasside ja koridoride
hooldamine ja jarelvalve selle iile

Kaevelubade vormistamine ja kaevetdode
jérelvalve

Kaeveload on viljastatud digeaegselt ja
korrektselt, toimub kontroll kaevetoode iile

Kommunikatsioonidega seonduva kaardi- ja
plaanimaterjali siistematiseerimine ja
salvestamine

Toimub pidev t60 erinevate teostusjooniste,
moddistuste, topograafiliste uurimistéode
jms kogumisel ja salvestamisel

Geoinfosiisteemide kasutuselevotu
korraldamine ning taristu
(sademeveesiisteemid, tdnavavalgustus) GIS
siisteemi loomises osalemine

Algatatud on t66 GIS siisteemi (taristu
register) loomiseks, eesmargiga hallata
andmeid taristu (sademeveesiisteemid,
tdnavavalgustus jm) kohta

Ténavavalgustusega seonduvate
probleemide lahendamine, pd6érdumistele ja
kiisimustele vastamine

Ténavavalgustuse alased probleemid
lahendatakse jooksvalt, tagatud on kdikidele
teadetele vastamine ja tagasiside andmine

Tanavavalgustuse kdidutoode korraldamine
ja kontroll

Tagatud on tdnavavalgustuse kéaidutdode
korraldamine ning kontroll
kéidukorraldustdode iile

Elektri- ja vOorguteenuse liitumispunktide
andmete haldamine ja korraldamine ning
arvete kimpuliitmise korraldamine

Koostatud on ja toimub pidev tdiendamine
littumispunktide andmete kohta ning
korraldatud on elektri ja virguteenuse arvete
tegevusvaldkonniti kimparvete esitamine

Elektrienergia kasutamise seire ja
statistiliste lilevaadete koostamine

Korraldatud on elektritarbimisega
seonduvate andmete kogumine ja analiiiis

Soojamajanduse, energeetika ja kaugkiitte
valdkonna t66 korraldamine

Vallal on kehtivad soojamajanduse ja
kaugkiitte valdkonna arendusdokumendid ja
neid viiakse ellu

Valvekaamerate ja —siisteemide kdidu ja
hoolduse korraldamises osalemine ja
teenuse kontroll

Viimsi valla valvekaamerad (sh ANTS
valvesiisteem) on hooldatud, valvesiisteeme
arendatakse pidevalt

Sademevee valdkonna ja loata kaevetoode
alaseid rikkumisi puudutavate jirelevalve
dokumentide koostamine

Koostatud on sadevee alaseid ja loata
kaevetoode alased mérgukirjad ning
jérelevalve dokumendid ja need korrektselt
vormistatuna vajadusel
jérelvalveinspektorile edasiseks menetluseks
iile antud




Kampaaniate ja teavitustoo ldbiviimine Koostatud ja 14dbi on viidud kampaaniad

sadeveesiisteemide korrashoiu,
tdnavavalgustuse ja muude
kommunikatsioone puudutavate teemade
kohta, kiib pidev teavitustdo nii valla
ajalehe kui ka kodulehe kaudu

Talgupdevadel ja heakorratoddel osalemine | Vallas toimuvatel talgupdevadel osaletakse

vahetult

Infolaatadel ja teabepédevadel osalemine Infopédevadel on tagatud

kommunikatsioonide alase info
kittesaadavus ja selle otsene vahendamine

Valdkonna eelndude, lepingute ja Kommunikatsioonide ja trasside korrashoidu
Oigusaktide véljatodtamine ning ja kasutamist, kaitsmist reguleerivad
kaasajastamine eelndud, digusaktid ja médrused on

korrektselt koostatud ja vilja tootatud,
tagatud on valdkonna digusaktide
ajakohasus, lepingute olemasolu ja tiitmine
ning pidev osalemine valdkonda
puudutavate digusaktide
viljatootamisprotsessis

Asjaajamist6o korraldamine Valdkonna dokumendid on korrektselt

vormistatud, kaustad ja toimikud korras ja
koigile kommunaalameti tootajatele
kittesaadavad, digitaalsed failid ja kaustad
sorteeritud ning korrektselt andmekandjal
esitatud

IV. VASTUTUS

4.1. Taristuspetsialist vastutab talle pandud todiilesannete digusparase, digeaegse ja tipse

tditmise eest;

4.2. Taristuspetsialist kannab tdielikku materiaalset vastutust talle usaldatud vahendite
sithipdrase kasutamise eest ning tagab nende heaperemeheliku ja otstarbeka kasutamise;

4.3. Taristuspetsialist vastutab tema poolt viljastatud voi edastatud informatsiooni puhul
digsuse ja objektiivsuse eest;

4.4. Taristuspetsialist vastutab sisekorraeeskirja ning teiste digusaktidega temale pandud
kohustuste tditmise eest.

V. OIGUSED TEENISTUSKOHUSTUSTE TAITMISEL

1.Allkirja digus:

toovaldkonda puudutavatel ametialastel dokumentidel,
kaevelubadel, kaevelubade lopetamisel, valdkonna inventari, toode
ja teenuste vastuvotu aktidel, saatelehtedel, raieloa taotlustel, trasse
ja kommunikatsioone puudutavate projektide kooskodlastamisel

2.Info saamise digus:

vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadusel nduda
vallavalitsuse teistelt struktuuriiiksustelt, wvalla territooriumil
paiknevatelt juriidilistelt ja fiitisilistelt isikutelt oma toGiilesannete
taitmiseks vajalikke andmeid

3.Ettepanekute
oigus:

vallavalitsusele ja kommunaalameti juhatajale t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks




koolitusel Kiimise
oigus:

4.Taiendoppe ja | vastavalt valla eelarvele

VI. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

1. Haridus:

tehniline korgharidus

2. Oskused ja teadmised:

1) avaliku halduse organisatsiooni ja ametialaste
Oigusaktide ning kohaliku omavalitsuse
asjaajamiskorra tundmine;

2) teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine
kohaliku omavalitsuse tookorralduse ja iilesannete
tditmisel;

3) haldusdokumentide ja ametikirjade koostamise ja
vormistamise oskus;

4) ametikohal vajalike teksti- ja
tabelitootlusprogrammide ning teiste ametikohast
tingitud  arvutiprogrammide ja  andmekogude
kasutamisoskus;

5) B-kategooria juhiloa olemasolu.

3. Voorkeelte oskus:

soovitavalt ihe vOorkeele oskus suhtlustasandil

4. Isikuomadused:

1) véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus;
2) hea suhtlemis- ja koostddoskus;
3) korrektsus, tdpsus, kohusetundlikkus.

5. Eelnev tookogemus:

Soovitavalt tehnilises valdkonnas

VII. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse 14bi igal aastal pérast vallaeelarve vastuvotmist ning vajadusel seda
muudetakse. Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad
oigusaktid voi vajadus iimber korraldada t66d struktuuritiksuses.

VIII. LOPPSATTED

1. Ametijuhendiga tutvumist kinnitab todtaja allkirjaga ametijuhendi koopial,
2. Esmakordsel teenistusse vOtmisel antakse samaaegselt ametijuhendiga ametnikule
tutvumiseks Vallavalitsuse sisekorraeeskirjad, millega tutvumist kinnitab ametnik sama

allkirjaga ametijuhendil.

Tootaja ees- ja perekonnanimi

allkiri kuupidev

Ees- ja perekonnanimi

allkiri kuupédev

Ees- ja perekonnanimi

allkiri kuupidev




