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AMETIJUHEND
|. ULDSATTED
1. Ametinimetus: planeeringute peaspetsialist
2. Struktuuritiksus: keskkonna- ja planeerimisamet
3. Teenistusvaldkond: planeerimine
4. Otsene juht: keskkonna- ja planeerimisameti juhataja
5. Asendamine: planeeringute koordinaator
6. Teenistusse nimetab: | vallavanem
7. Teenistusaeq: maadramata ajaks

|. AMETIKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesméark on Viimsi valla ruumilise npkrimise korraldamine ning
koostatud planeeringute nduetele vastavuse kointink.

Teenistuskohal toéotav ametnik on ametiisik korrigmsivastase seaduse (KVS) § 2
I6ikel tahenduses ja omab KVS § 2 I6ikes 2 nimetatmetiseisundit ning on kohustatud
kinni pidama KVS-is satestatud tegevus- ja toimpigangutest ning hoiduma keelatud

tegudest.

[ll. TEENISTUSKOHUSTUSED

1. Organisatsiooniline t66

1) valla uld- ja detailplaneeringute alase t66

korraldamine;

2) vallavalitsuse planeerimiskomisjoni t66s

osalemine;

3) juriidiliste ja fuusiliste isikute vastuvott ja

konsulteerimine Uldistes planeerimiskisimustes;

4) suhtlemine ja koostd0 vallavalitsuse teiste

struktuuridega;

5) keskkonna- ja planeerimisameti juhataja
asendamine.

2. ToO0 planeeringute
peaspetsialistina

1) detailplaneeringute menetluse labiviimise
korraldamine;

2) detailplaneeringu lahteseisukohtade koostamin
3) vallavalitsuse planeerimiskomisjoni seisukohtag

le

protokollimine;




4) planeeringute ja ehitusprojektide [&bivaatamine|
vastavalt ringkaigulehele;
5) valla tldplaneeringute koostamises osalemine;

6) valla vajadusteks koostatavate detailplaneetengu

koostamises osalemine;

7) oma teenistustlesannetega seonduvate
vallavalitsuse ja — volikogu digusaktide eelnduale |
nende seletuskirjade koostamine;

8) vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istitag
ning vallavolikogu komisjoni koosolekutel
osalemine, olles vajadusel ettekandja tema
toovaldkonda kuuluvates kisimustes;

9) isikute vastuvdtt ja ndustamine oma
teenistuskohustustega seotud kisimustes, nende
avaldustele, margukirjadele ja teabenduetele Vst
koostamine ja edastamine;

10) vahetu juhi poolt antud muude tUhekordsete
ametialaselt vajalike tlesannete taitmine;

11) koost6d Maa-ameti, Maakatastri, Harju
Maavalitsusega, Keskkonnaametiga,
Maanteeametiga.

3. Asjaajamine, aruandlus

Esindab oma ulesannete taitmisel valda ning koog
ameti juhataja ndudel aruandlusi valla juhtkonnalg
teistele struktuuritiksustele ning Harju
Maavalitsusele.
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4. Erinduded

1) vastutab nii teenistussuhte ajal kui parast
teenistusest vabastamist talle teenistuse tottu
teatavaks saanud isikuandmete ning muu
konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmis
eest;

2) vastutab igapaevatoos andmeturbealaste meet
rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusanelly

e

mete
Isel

ning muudele digusaktidele.

IV. VASTUTUS

1. Kannab taielikku materiaalset vastutust talle wsald vahendite sihiparase

kasutamise eest.

wn

Vastutab teenistusulesannete tapse, digeaegsgusparase taitmise eest.
Vastutab véljastatava ja edastatava informatsi@gsuse ja objektiivsuse eest

ning seoses teenistuskohustuste taitmisega tallavieks saanud andmete, mis
voivad kahjustada vallavalitsuse huve, konfiderlsiase sailimise eest.

V. OIGUSED TEENISTUSKOHUSTUSTE TAITMISEL

1. Allkirja digus: allkirjastada Viimsi Vallavalitsuse ametlikul plahigaaskirju,
mille sisuks on detailplaneeringute algatamisetuxégmise
vOi kehtestamise digusaktide vdi nende eelnbuderae




lisadokumentide (detailplaneering, eskiisjoonis yms
kooskodlastamiseks voi teadmiseks edastamine;

2. Info saamise 0Gigus:

1) esitada taiendavaid ndudeid detailplaneeringute
koostajatele;

2) saada infot Vallavalitsuse ja -volikogu t60 kohing
vajadusel nduda vallavalitsuse teistelt struktugustelt,
valla territooriumil paiknevatelt juriidilistelt ja
fuisilistelt isikutelt oma tooulesannete taitmiseks
vajalikkeandmeid,;

3) digus omada juurepaasu tooalaselt vajalikele
elektroonilistele andmebaasidele.

3. Ettepanekute bigus:

teha otsesele juhile ettepanekuid too6korralduas os

4. Taienddppe Oigus:

vastavalt valla eelarvelistele vBimalustele saada
teenistuseks vajalikku ametialast taiendkoolitust

5. Puhkuse Gigus:

35 kalendripéeva aastas

6. Ametipalga digus:

saada teenistusse astumisel kokkulepitud ametipalka
lisatasu vastavalt vallavalitsuse ja -volikogu Gigktidele

VI. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

Ametikoha taitjale kohustuslikud kvalifikatsiooni n duded:

1. Haridus:

kérgharidus, soovitavalt magistrikraad;

2. Ametioskused:

1) oskab planeerida tédprotsessi ja labi viia
planeerimismenetlust;

2) omab teadmisi Gigusaktide ja dokumentide vormatést
ning suudab koostada oma valdkonna tksikakte;

3) orienteerub digusaktidega valla padevusse antud
kisimustes oma tddvaldkonnas;

4) tunneb ja oskab rakendada t6oks vajalikke Bé&diariigi
ja Viimsi valla digusakte;

5) vaga hea kirjalikku enesevéljendamise oskus.

6) ametikohal vajalike andmekogude, registritesteka
tabelito6tlusprogrammidega tootamise kogemus;

7) geoinfo susteemi pdhimdtete tundmine, MicroStati
programmiga to0tamise kogemus.

3. Voorkeelte oskus:

1) valdab vahemalt C1-tasemel eesti keelt;
2) Uhe vborkeele oskus suhtlustasandil, soovitarsle
keele oskus.

4. Suhtlemisoskus:

hea suhtlemisoskus, hea enesevaljendus- ja
kuulamisoskus.

5. Isiksuseomadused:

1) omab otsustusvdimet, kohuse- ja vastutustunnet,
sealhulgas suutlikkust votta iseseisvalt vastusetisu
teenistuskoha padevuse piires;

2) omab algatusvfimet ja loovust, sealhulgas vovaga




tootada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omitks ja
ellu viia;

3) omab vBimet stabiilselt ja tulemuslikult t66tdda
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega.

6. Eelnev tbbkogemus:| vAhemalt 3 aastat erialast td0kogemust.

Vil. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse labi igal aastal parastealarve vastuvotmist ja vajadusel
muudetakse. Ametijuhendit vOib muuta teenistujasedekuta, kui ei muutu oluliselt
teenistusilesannete taitmiseks kehtestatud nduded, ei muutu oluliselt
ametijuhendis maaratud teenistusilesanded, ei maatatniku tb6aja korraldus
mistbttu ametijuhendis muudetakse summeeritud #&)dajalveaja vOi 66160
kohaldamist, ei suurene oluliselt teenistustles@nneaht ning teenistusilesannete
muutmise tottu ei vahene oluliselt pdhipalk.

VIIl. LOPPSATTED

1. Ametijuhendiga tutvumist kinnitab ametnik allkirmg@metijuhendi koopial .

2. Esmakordsel teenistusse votmisel antakse smealhametijuhendiga ametnikule
tutvumiseks Vallavalitsuse sisekorraeeskirja, rgdléutvumist kinnitab ametnik sama
allkirjaga ametijuhendil.

Ametniku ees- ja perekonnanimi ailki kuupéev



