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AMETIJUHEND
ULDSATTED
. Ametinimetus: ehitusameti juhataja
. Struktuuritiksus: ehitusamet
. Teenistusvaldkond: | ehitus

abivallavanem

. Asendamine:

vajadusel maaratakse vallavanema kéaskkirjaga

. Teenistusse nimetab:

vallavanem

l.
1
2
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4. Otsene juht:
5
6
7

. Teenistusaeg:

maaramata

Il. AMETIKOHA EESMARK
Ehitusameti ja ehituskomisjoni t60 juhtimine, vadlaitusjarelevalvealase t60 korraldamine.

lIl. TEENISTUSKOHUSTUSED

Vastutab iseseisvalt vajali

ke to6de kvaliteetse itinise eest teenistuskohustuste taitmisel:

1. Organisatsiooniline t66

1ehitusameti t60 juhtimine;
2) vallavalitsuse ehituskomisjoni t66 juhtimine;
3) juriidiliste ja fudsiliste isikute konsulteerimine
ehituskorralduse kisimustes.

2. TOO ehitusameti
juhatajana

1) valla ehitusjarelevalvealase t66 korraldamine;

toimikutes esitatud ehitiste tehniliste andmetetusiprrojektis j
ehitisregistris kajastatud ehitiste tehniliste aethga vastavus
kinnitamine;

3) ehitusprojektide kinnitamine ning vajadusel ehitogktide
ekspertiisi korraldamine;

4) loa andmise otsustamine ehitusgeoloogiliste uutdtite
tegemiseks;

5) ehitise ohutusest lahtuvalt ehitusuuringu nduddamsne
enne ehitusloa valjastamist;

6) ehitusprojekti ndude esitamine vaikeehitise ehisamia
tehnositsteemide muutmise korral,

7) projekteerimistingimuste valjastamise kohta -etteparte
tegemine vallavalitsusele;

8) ehitiste Ulevaatuse labiviimise korraldamine majeadija
kommunikatsiooniministri poolt kehtestatud korrasgiseisukoha
andmine ehitise Ulevaatusel avastatud puudustelékvimise voi
ehitise kasutamiskdlblikkuse (kasutusloa valjassankohta;

9) ehitise Ulevaatusel tehnilistes kisimustes  tekki
erimeelsuste puhul erapooletu ehitusekspertiigiraréine;

10) ehituslubade ja ehitise kasutuslubade véljastamjag
kehtetuks tunnistamise kohta ettepaneku tegel
vallavalitsusele;

2) korteriomandi seadmiseks koostatud inventarisesémi
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11) kirjalike ndusolekute andmise ja kehtetuks tunmmnsse kohtaj
ettepanekute tegemine vallavalitsusele;
12) ehitustdtde teostaja ja omanikujarelevalve teostemduse
nduetele vastavuse kontrollimise korraldamine;

13) vaarteomenetluse korraldamine ehitusameti padepiuss;
14) omavoliliste ehitiste seadustamise vdi likvideesega seotud
kisimuste lahendamine;

15) avariiohtlike ehitiste valjaselgitamise ning hoaneta
rajatistega toimunud avariide pohjuste uurimiseddamine;
16) ehitustegevuse kohta laekunud kaebuste ja vaidjuste
lahendamise korraldamine;

17) riiklikele jarelevalveasutustele ehitustegevuset&obajalike
andmete esitamise korraldamine;

18) ehitusloa taotlemisel heakskiidetud projektist
korvalekaldumisel sellega ndustumise otsustamine;

19) ajutise ehituskeelu kehtestamise kavatsusest jgugtélst
teatamise korraldamine kinnisasja omanikele, kedatina
ehituskeeld puudutada voib, tahtsaadetisena eddstatjaga
hiljemalt kaks n&dalat enne ajutise ehituskeeludsthmist;

20) ajutise ehituskeelu kehtestamisest teatamise kiamahe
kinnisasja omanikule, keda ajutine ehituskeeld piteiol
tahtsaadetisena edastatud kirjaga Uhe nadala joetisuskeelu
kehtestamise péevast arvates;

21) vajadusel osalemine vallavolikogu komisjonide t606s.

3. Asjaajamine, aruandlug 1) esindab oma Ulesanniét@dél valda ning annab ehitusame
nimel aruandlusi ja koosk6lastusi valla juhtkonrjalésistele
struktuuritiksustele;

2) vajadusel aruandluse esitamine volikogule jéavalitsusele
ehitusjarelevalve alasest tegevusest.

4. Erinbuded 1)astutab nii teenistussuhte ajal kui ka pérast istesest
vabastamist talle teenistuse tottu teatavaks sasikuandmete
ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooidrhise eest
2) Vastutab igapéevatoos andmeturbealaste meetmete
rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusanelusaig
muudele digusaktidele.

IV. VASTUTUS

1. Kannab taielikku materiaalset vastutust tall@detud vahendite sihiparase kasutamise eest ning
kulutuste ja tulude kohta esitatud aruandluse iidgedele vastavuse eest.

2. Tooulesannete tapse, Gigeaegse ja Oigusparasetignst.

3. Vdljastatava ja edastatava informatsiooni digga®objektiivsuse eest.

4. Eelarveliste vahendite sihiparase kasutamisamag eest vastavalt valla digusaktidele.

V. OIGUSED TEENISTUSKOHUSTUSTE TAITMISEL

1. Allkirja digus: ehitusametis koostatud asjaajamisdokumentidelyararetel,
vaarteomenetluse dokumentidel.

2. Info saamise Gigus: | vallavalitsuse ja -volikogu t60 kohta ning vajadus@uda
vallavalitsuse teistelt struktuuritiksustelt, va#aritooriumil
paiknevatelt juriidilistelt ja fudsilistelt isikuieoma téollesannete




taitmiseks vajalikke andmeid.

3. Ettepanekute Gigus:| vallavanemale ehitusameti Ulesannete, struktuuegaistujate
koosseisu kohta; ameti teenistujate taiendkodjtpalkade, toetuste
ja distsiplinaarkaristuste maaramise ning ergutkshtaldamise kohta;
komisjonidele ja toéérihmadele oma Ulesannete tagks; valla
arengukava valjatbotamisel.

4. Taienddppe Gigus: | vastavalt valla eelarvele

5. Puhkuse 0Gigus: 35 kalendripéeva + lisapuhkus vastavalt teenistilesaj

6. Ametipalga bigus: | saada teenistusse astumisel kokkulepitud ametipalisatasu
vastavalt vallavalitsuse ja -volikogu digusaktidele

VI. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

1. Haridus: ehitusalane kdrgharidus.

2. Ametioskused: l)ametialaste Oigusaktide ning kohaliku omavalggus
asjaajamiskorra tundmine;

2) teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendaminénaki&u
omavalitsuse tookorralduse ja Ulesannete taitmisel;
3)ametikohal vajalike teksti-ja tabeli-to6tluspragmide
ning  teiste arvutiprogrammide  ja  andmekogude
kasutamisoskus.

3. VOorkeelte oskus: vene keele oskus suhtlustasandil

4. Isikuomadused: 1) hea suhtlemis-, enesevaljendus- ja labiraakiskiss;
2) otsustus-ja vastutusvdime, sealhulgas kohuptesti
digeaegne taitmine;

3) vbime téotada pingeolukorras;

4) valmidus meeskonnatdoks ja selle juhtimiseks.

5. Eelnev t66kogemus: 1) ndutav vahemalt 5 aastat;
2) soovitav meeskonna juhtimisalane tdo0kogemus.

VII. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse l|abi igal aastal parast vadleelarve vastuvotmist ja vajadusel
muudetakse. Ametijuhendit vdib muuta teenistuja ndésolekuta, kui ei muutu ametikoha
eesmark, pohifunktsioon(id), ndutav erialane etteanistus ega teenistuja palk ja ametniku
ulesannete maht oluliselt ei suurene.

VIII. LOPPSATTED

1. Ametijuhendiga tutvumist kinnitab ametnik allkirjag a ametijuhendi koopial;

2. Samaaegselt ametijjuhendiga antakse ametnikule tutwiseks Vallavalitsuse
sisekorraeeskirjad, millega tutvumist kinnitab amenik sama allkirjaga ametijuhendil.

ametniku ees- ja perekonnanimi allkiri kuenpa



