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	Määrus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 lõike 2, sotsiaalhoolekande seaduse § 14 lõike 2 ja § 42 lõike 1 ning sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ § 24 lõike 1 punkti 1 alusel.

	

	


§ 1.  Reguleerimisala
(1) Määrusega kehtestatakse sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine" (edaspidi sotsiaalkaitseministri määrus) rakendamise tingimused ja kord.

(2) Sotsiaalkaitseministri määrusega kohalikule omavalitsusele pandud ülesandeid täidab Viimsi Vallavalitsuse sotsiaal- ja tervishoiuamet (edaspidi amet).

§ 2.  Mõisted
Käesolevas määruses kasutatakse mõisteid järgmises tähenduses:

1) kohandatav eluruum – ruum või ruumide kogum, sealhulgas abiruumid, mis on ette nähtud aastaringseks elamiseks ning on kohanduse saaja rahvastikuregistrijärgne ja tegelik elukoht või kohaliku omavalitsuse omandis olev eluruum, mis antakse üürilepingu alusel puudega inimese kasutusse (v.a varjupaigateenuse ja turvakoduteenuse asukoht);

2) füüsiline kohandamine – puudega inimese erivajadustest tulenev eluruumi ümberehitamine;

3) puue – puue puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seaduse tähenduses;

4) kohanduse saaja – inimene, kelle eluruume kohandatakse tema puudest tuleneva erivajaduse tõttu;

5) liikuvusega seotud toimingud – püsti, pikali ja istuma saamine, treppidest üles ja alla liikumine, ustest sisse ja välja liikumine;

6) köögitoimingud – toiduvalmistamine, söömine ja joomine;

7) hügieenitoimingud – pesemis- ja tualetitoimingud.

§ 3.  Eluruumide kohandamise rahastamine
(1) Eluruumide kohandamist rahastatakse vallaeelarve vahenditest. Riik hüvitab Euroopa Regionaalarengu Fondist vallale 85% eluruumide kohandamise abikõlblikest kuludest. Kohaliku omavalitsuse omafinantseering on 15% abikõlbulikest kuludest.
(2) Eluruumi kohandamise maksumuse tasumisel lähtutakse sotsiaalkaitseministri määruses nimetatud standardiseeritud ühikuhindadest, nende puudumise korral tegelikest ja põhjendatud kuludest.

(3) Eluruumi kohandamise tööde (edaspidi tööd) eest tasub amet:

1) töid teostanud ettevõtjale;

2) kohanduse saajale, kui kohanduse saaja teostab tööd ise.

(4) Kohanduse saaja tasub tööde eest ise osas, milles tööde tegelik maksumus ületab standardiseeritud ühikuhinda (edaspidi omaosalustasu).
§ 4.  Õigustatud isikud
(1) Eluruumi kohandamist on õigus saada isikul:

1) kellel sotsiaalkindlustusamet on tuvastanud puude puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seaduse tähenduses;

2) kelle liikuvusega seotud toiminguid, köögi- või hügieenitoiminguid on võimalik parandada eluruumi kohandamisega;

3) kelle rahvastikuregistrijärgne ja tegelik elukoht on aastaringseks elamiseks ette nähtud eluruum Viimsi valla haldusterritooriumil.

(2) Isikul on õigus saada määruse alusel ühe eluruumi kohandamine ühel korral.
§ 5.  Eluruumi kohandamise taotluste vastuvõtmisest teavitamine
(1) Kui rahandusministeerium on kuulutanud välja puuetega inimeste eluaseme füüsilise kohandamise meetme kohalike omavalitsuste taotlusvooru, otsustab amet selles osalemise.

(2) Kui amet otsustab taotlusvoorus osaleda, avaldab ta vähemalt viis tööpäeva enne eluruumi kohandamise taotluste (edaspidi taotlused) vastuvõtu algust Viimsi Teatajas, veebilehel ja valla Facebooki-lehel järgmise teabe:

1) taotluste esitamise tähtaeg (vähemalt 30 kalendripäeva);

2) kohanduste tegemise periood (kuni 24 kalendrikuud);

3) tehtavate tööde arv kokku või tehtavate tööde arv töö liigi, kohanduse saaja vanuserühma vm alusel;

4) taotluste vastuvõtmise koht ja aeg;

5) taotluste posti ja e-posti teel saatmise aadressid;

6) taotluses kohustuslikud andmed.
§ 6.  Eluruumi kohandamise taotlemine
(1) Eluruumi kohandamist taotlev isik (edaspidi taotleja) esitab ametile kirjaliku taotluse, milles märgitakse:

1) taotleja ees- ja perekonnanimi, isikukood ja kontaktandmed;

2) taotleja esindaja ees- ja perekonnanimi, isikukood, kontaktandmed ja esindusõiguse alus;

3) kohandatava eluruumi andmed: küla, alevik, tänav, maja number, korteri number, kasutamise alus (leping, omand, kaasomand);

4) eluruumi omaniku, kõigi kaasomanike või korteriühistu nõusolek eluruumi kohandamise kohta;

5) eluruumi kohandamise eesmärk (liikuvusega seotud toimingute, köögi- või hügieenitoimingute parandamine) ja selgitus;

6) töö liik (platvormtõstuki paigaldus, laetõstuki paigaldus, ukse automaatika paigaldus, vaheplatvormita kaldtee rajamine, hoone välisukse ava kohandus, korteri välisukse ava kohandus, siseukseava kohandus, uksekünnise paigaldus, lävepakuta ukseava kohandus, tualettruumi (st pesemisruumi ja WC ühes ruumis või pesemisruumi) kohandus, WC-ruumi kohandus, WC-poti paigaldus, muu);

7) otsuse ja lepingu kättesaamise viis (e-post, lihtkiri või tähtkiri taotlusel märgitud kohandamist vajava eluruumi aadressil).

(2) Taotluse esitamisega kinnitab taotleja, et:

1) kohandatav eluruum on tema tegelik elukoht;

2) ta on nõus tasuma eluruumi kohandamise eest omaosalustasu;

3) ta lubab töödelda oma andmeid mahus, mis on vajalik taotluse menetlemiseks;

4) ta on esitanud tõesed andmed.

(3) Koos taotlusega esitatakse:

1) taotleja isikut tõendava dokumendi koopia;

2) esindaja isikut tõendava dokumendi koopia;

3) esindusõigust tõendava dokumendi (kohtumäärus, volikiri) koopia;

4) eluruumi omaniku, kõigi kaasomanike või korteriühistu kirjalik nõusolek eluruumi kohandamise kohta, kui taotleja ei ole eluruumi ainuomanik või kui kohandatakse kaasomanike ühiskasutuses olevaid ruume;

5) Sotsiaalkindlustusameti või Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskuse hinnang eluruumi kohandamise kohta (olemasolul). 

§ 7.  Taotluste lahendamine
(1) Taotlused registreeritakse nende saabumise järjestuses.

(2) Amet kontrollib taotleja ja taotluse nõuetele vastavust kaasates Viimsi Vallavalitsuse ehitus- ja kommunaalameti esindaja. Kui taotleja või taotlus ei vasta nõuetele või taotleja ilmselgelt ei ole õigustatud isik, siis jätab amet taotluse rahuldamata. 
(3)Amet jätab taotluse rahuldamata, kui: 

1) eluruumi soovitud viisil kohandamine ei paranda taotleja liikuvusega seotud toiminguid, köögi- või hügieenitoiminguid;

2) eluruumi on lepingulise kasutusõiguse tähtaja tõttu võimalik kasutada ebamõistlikult lühikest aega;

3) eluruumi omanik, kaasomanik või korteriühistu ei anna eluruumi kohandamiseks nõusolekut;

4) eluruumi soovitud viisil kohandamine ei ole ehituslikult või tehniliselt mõistlik;

5) taotleja või tema esindaja ei võimalda taotluse asjaolusid ja eluruumi kontrollida;

6) taotleja ei ole nõus tasuma omaosalust;

7) esinevad muud asjaolud, mille tõttu eluruumi kohandamine ei ole taotleja vajadusi arvestades mõistlik.

(4) Amet esitab nõuetele vastavate taotluste koondtaotluse rahandusministeeriumile.

(5) Amet nõustab ja abistab taotlejat tööde hinnapakkumiste võtmisel. Taotleja võtab vähemalt kaks võrreldavat hinnapakkumist, kus peab olema märgitud materjalide, abivahendite ja tööde maksumus kululiikide kaupa.

(6) Peale rahandusministeeriumilt koondtaotlusele positiivse vastuse saamist teeb amet otsuse lepingu sõlmimiseks. Otsuses märgitakse:

1) taotleja nimi ja isikukood;

2) kohandatava eluruumi asukoht;

3) eluruumi kohandamise eesmärk ja viis;

4) taotleja kohustus leida tööde teostaja ja sõlmida tööde tegemiseks leping;

5) eluruumi kohandamise eeldatav maksumus, ameti tasutava summa ja taotleja omaosaluse suurus;

6) ameti õigus viie aasta jooksul otsuse tegemisest kontrollida, kuidas eluruumi kohandamine on parandanud kohanduse saaja liikuvusega seotud toiminguid, köögi- või hügieenitoiminguid.

(7) Isikul, kelle taotluse amet jätab rahuldamata, on õigus esitada uus taotlus järgmises taotlusvoorus.

(8) Taotlusvoorus menetlemata jäänud taotlused menetletakse järgmisel kohanduste tegemise perioodil, kui taotleja kinnitab, siis kirjalikult taotluse kohasust.
§ 8.  Lepingute sõlmimine
(1) Isik, kelle taotluse amet on rahuldanud, sõlmib lepingu ameti ja töid tegeva ettevõtjaga. Kui kohanduse saaja teostab tööd ise, sõlmib ta lepingu ametiga.

(2) Lepingus märgitakse:

1) eluruumi kohandamise eesmärk;

2) kohandatav ruum, tööd ja paigaldatavad esemed;

3) tööde tähtaeg;

4) tööde maksumus vastavalt soodsamale hinnapakkumisele või ühikuhinnale;

5) ameti tasutav osa tööde maksumusest;

6) kohanduse saaja tasutav osa tööde maksumusest;

7) tööde eest tasumise kord ja tähtajad, kui tööd teostab ettevõtja;

8) tööde eest tasumise kord ja tähtajad, kui tööd teostab kohanduse saaja;

9) tööde, sh kaetud tööde üleandmise-vastuvõtmise kord;

10) lepingu sõlmimisel ja täitmisel saadud ja loodud dokumentide säilitamise aeg;

11) lepingu lõpetamise alused ja tagajärjed.

§ 9.  Dokumentide säilitamine ja järelkontroll
(1) Amet säilitab määruse rakendamisel kogutud ja loodud dokumente seaduses sätestatud viisil ja tähtaegadel. Rahaliste vahendite arvestust peetakse viisil, mis võimaldab eristada määruse rakendamisel tehtud väljamakseid muudest maksetest.

(2) Amet annab eluruumi kohandamise kohta kogutud ja analüüsitud teabe põhjal hinnangu meetme tegevuse tulemuslikkusele ja elluviimisele. Info kogumiseks on ametil õigus teha kohandatud eluruumis vaatlusi, küsitleda kohanduse saajat ja kohandatud eluruumi teisi kasutajaid ning koostada nende tegevuste kohta akt.
§ 10.  Rakendussätted
(1) Määrus jõustub 3. päeval pärast avalikustamist Riigi Teatajas.
(2) Määrus kehtib kuni 31. augustini 2023.
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Seletuskiri
Viimsi Vallavolikogu määruse eelnõu

„Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine” juurde

Määrusega kehtestatakse sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ rakendamise kord. 

Viimsi vallal on võimalik taotleda toetust „Ühtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskava 2014–2020“ prioriteetse suuna 2 „Sotsiaalse kaasatuse suurendamine“ meetme 2.5 „Hoolekande taristu arendamine, keskkonna kohandamine puuetega inimeste vajadustele vastavaks“ tegevuseks 2.5.2 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“. Toetust kasutades on võimalik kohandada 10 puudega inimese eluruumi.
Määruse alus on sotsiaalhoolekande seaduse § 14, mille kohaselt võib kohaliku omavalitsuse üksus maksta täiendavaid sotsiaaltoetusi kohaliku omavalitsuse üksuse eelarvest kohaliku omavalitsuse üksuse kehtestatud tingimustel ja korras, ning § 42 lõige 1, mille kohaselt isikuid, kellel on puuetega inimeste sotsiaaltoetuste seaduse § 2 lõike 1 tähenduses puudest tingituna raskusi eluruumis liikumise, endaga toimetuleku või suhtlemisega, abistab kohaliku omavalitsuse üksus eluruumi kohandamisel või sobivama eluruumi saamisel. Määrus antakse kooskõlas sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ § 24 lõike 1 punktiga 1, mille kohaselt tuleb toetuse saajal esitada hiljemalt esimese maksetaotlusega kohaliku omavalitsuse õigusakt, mis sisaldab vähemalt teavet kohanduse saajate teavitamise, toetuse taotluste vastuvõtmise ja menetlemise, toetuse saajate nimekirja koostamise aluste, kohanduste tegemiseks vajalike kokkulepete, lepingute sõlmimise, kohanduse saajale või tegijale lepingu kohaselt tööde eest tasumise, dokumentide säilitamise ning projektidele järelkontrolli ja kohanduse mõju hindamise kohta.

Määrus kehtestatakse tulenevalt vajadusest taotleda ja kasutada toetust sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ (edaspidi sotsiaalkaitseministri määrus) alusel kohaliku omavalitsuse üksustele „Ühtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskava 2014–2020“ prioriteetse suuna 2 „Sotsiaalse kaasatuse suurendamine“ meetme 2.5 „Hoolekande taristu arendamine, keskkonna kohandamine puuetega inimeste vajadustele vastavaks“ tegevuseks 2.5.2 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ (edaspidi meetme tegevus). Sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt on toetuse taotleja kohalik omavalitsus. Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse               § 22 lõike 2 kohaselt otsustab õigusaktiga kohaliku omavalitsuse, kohaliku omavalitsuse üksuse või kohaliku omavalitsuse organi pädevusse antud küsimused omavalitsusüksuse nimel volikogu, kes võib nende küsimuste lahendamise volitada valla- või linnavalitsusele või volikogu poolt määratud osavalla või linnaosa esinduskogule, ametiasutusele, asutuse struktuuriüksusele või ametnikule.

Sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt on toetuse suuruse ja kohanduste arvu aluseks puudega inimeste arv kohalikus omavalitsuses taotlusvooru väljakuulutamise aasta 1. jaanuari seisuga. Sotsiaalministeeriumi ettepaneku kohaselt on arvestatud.

Viimsi vald vastab sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt toetuse taotlejale seatud nõuetele, mis on sätestatud kahes allnimetatud õigusaktis.

Vabariigi Valitsuse 21. augusti 2014. a määruse nr 133 „Perioodi 2014–2020 struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nõuded ja tingimused toetuse andmise tingimuste määruse kehtestamiseks” § 2 kohaselt peab taotlejal olema mh omafinantseeringu ja mitteabikõlblike kulude tasumise suutlikkus, projekti elluviimiseks ja haldamiseks vajalik kvalifikatsioon ja kogemus ning õiguslik, organisatsiooniline või tehniline eeldus vastavalt toetuse andmise tingimuste määrusele; § 4 kohaselt ei tohi taotleja saada sama kulu hüvitamiseks toetust riigi eelarvest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest.

Perioodi 2014–2020 struktuuritoetuse seaduse § 21 lõike 2 kohaselt peab taotleja mh esitama rakendusüksuse nõudmisel lisateavet esitatud andmete kohta ja võimaldama kontrollida esitatud teavet tegevuse kohas, tõendama mitteabikõlblike kulude tasumise suutlikkust.

Sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt taotleb kohalik omavalitsus toetust, koostades rahvastikuregistri andmetel tema haldusterritooriumil elavate, eluruumi kohandamist vajavate isikute taotluste alusel toetuse koondtaotluse. Käesoleva määrusega kehtestatakse kohanduste taotluste vastuvõtmise ja menetlemise ning kohanduste tegemise korraldamise kord.

1. Määruse § 1 kohaselt kehtestatakse määrusega sotsiaalkaitseministri 26. veebruari 2018 määruse nr 4 „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ rakendamise tingimused ja kord. Sotsiaalkaitseministri määrus reguleerib kohaliku omavalitsuse ja riigi suhteid toetuse taotlemisel, jättes toetuse taotluse aluseks olevate kohanduste taotluste menetlemise tingimused ja korra kohaliku omavalitsuse otsustada. Kohaliku omavalitsuse ülesandeid täidab määruse rakendamisel Viimsi vallavalitsuse sotsiaal- ja tervishoiuamet (edaspidi amet).

2. Määruse § 2 määratleb määruses kasutatavad mõisted ja nende sisu.

3. Määruse § 3 reguleerib eluruumide kohandamise rahastamist. Sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt on kohalikul omavalitsusel õigus esitada maksetaotlus, kui toetuse maksmise eelduseks olev tulemus on täielikult saavutatud ja selle saavutamine projekti abikõlblikkuse perioodil on tõendatav. Projekti abikõlblikkuse periood on toetuse taotluse rahuldamise otsuses sätestatud ajavahemik, millal projekti tegevused algavad ja lõpevad ning projekti teostamiseks vajalikud kulud tekivad.  Toetuse maksmise eeldus ja toetuse tegevuse toimumist tõendav dokument on toetuse taotluses märgitud eluruumi kohanduse terviklahenduse kohta koostatud ja abikõlblikkuse perioodil toetuse saaja allkirjastatud tehtud tööde üleandmise ja vastuvõtmise akt. Lõppmakse tehakse pärast projekti kulude abikõlblikkuse, tegevuste elluviimise ja maksete teostamise tõendamist ning lõpparuande kinnitamist. Seega on ametil võimalik esitada rahandusministeeriumile toetuse väljamaksmise taotlus alles pärast seda, kui amet on ise kohandamise maksumuse eluruumi kohandamise tööde (edaspidi tööd) tegijale vallaeelarve vahenditest välja maksnud. Riik hüvitab Euroopa Regionaalarengu Fondist vallale 85% abikõlblikest kuludest. Eluruumi kohandamise maksumuse tasumisel lähtutakse sotsiaalkaitseministri määruses nimetatud standardiseeritud ühikuhindadest, nende puudumisel tegelikest ja põhjendatud kuludest. Kui tööde tegelik maksumus ületab standardiseeritud ühikuhinda, peab maksumuste vahe tasuma kohanduse saaja. Seega tasutakse vallaeelarve vahenditest lõpptulemusena 15% abikõlblikest kuludest. Kui riik hindab väljamakse tegemisel mõne kohanduse või selle osa mitteabikõlblikuks, jääb selline kulu samuti valla kanda. Sellise riski maandamiseks tuleb ametil täpselt järgida sotsiaalkaitseministri määruse nõudeid, kontrollida taotletud kohanduste põhjendatust ja vajalikkust ja kasutatavust, jälgida kohanduste tegemisel aktiivselt materjalide, tööde ja vahendite kohta sõlmitud kokkulepetest kinnipidamist. Amet planeerib igal eelarveaastal määruse rakendamiseks vajalikud rahalised vahendid Viimsi valla eelarvesse.  Viimsi valla 2018. aasta eelarves on kinnitatud eelarvepositsiooni „Eluasemeteenused sotsiaalsetele riskirühmadele“ kuludeks 10 000 eurot. Meetme tegevuse „Puuetega inimeste eluaseme füüsiline kohandamine“ kohalike omavalitsuste toetuste suurused ja kohanduste arv kohaselt on arvestatud Viimsi vallal puudega isikute arvuks 843, toetuse suuruseks 49 275 eurot ja kohanduste arvuks 10. Seega on valla omaosaluseks vajalik arvestuslikult 7391 eurot ja valla omaosaluse kate kohanduste läbiviimiseks olemas. 

4. Määruse § 4 määratleb isikud, kellel on õigus taotleda eluruumi kohandamist. Alus selleks tuleneb sotsiaalkaitseministri määrusest, st kohanduse saajatele esitatakse järgmised nõuded: sotsiaalkindlustusameti poolt tuvastatud puue (keskmine, raske, sügav), puudest tulenev erivajadus liikuvusega seotud toimingutes, köögi- või hügieenitoimingutes, rahvastikuregistrijärgne ja tegelik elukoht on aastaringseks elamiseks ette nähtud eluruum Viimsi valla haldusterritooriumil. Kohandatavate eluruumide arv ja selleks Viimsi vallale antava toetuse suurus on määratud kogu meetme tegevuse peale kokku. Üks isik on õigustatud saama sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt meetme tegevusest toetust ühel korral.

5. Määruse § 5 reguleerib eluruumi kohandamise taotluse vastuvõtmisest teavitamist. Puuetega inimeste eluaseme füüsilise kohandamise meetme tegevuse abikõlblikkuse periood on avatud taotlusvooru väljakuulutamise kuupäevast kuni 31. augustini 2023. Sotsiaalministri määruse kohaselt riik (rahandusministeerium) kuulutab välja vähemalt üks kord aastas, 60 kalendripäeva enne koondtaotluse esitamist avatud taotlusvooru. Taotlusvoore korraldatakse kuni meetme eelarve täitumiseni. Taotlusvoorus osalemise korral määrab amet kindlaks taotluste esitamise tähtaja, kohanduste tegemise perioodi pikkuse, tehtavate tööde arvu ja liigituse, taotluste vastuvõtmise koha, aja ja kontaktandmed ning taotluse kohustuslikud andmed. Taotluste esitamise tähtaeg peab olema vähemalt 30 kalendripäeva, see võib olla pikem, kui rahandusministeeriumile koondtaotluse esitamise tähtaeg on pikem kui 60 päeva ja kui ametile jääb eelduslikult piisavalt aega taotluste menetlemiseks. Kohanduste tegemise perioodi pikkus võib sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt olla kuni 24 kalendrikuud. Taotlusvooru avamine avalikustatakse vähemalt viis tööpäeva enne taotluste vastuvõtu algust. Teave avalikustatakse Viimsi Teatajas, veebilehel ja valla Facebooki-lehel, samuti jagavad ameti teavet otse eluruumi kohandamist vajavatele isikutele e-posti või telefoni teel. Avalikustamisel tehakse kohanduse saajale kättesaadavaks taotluse vorm, mida leiab ka Viimsi Vallavalitsuse kodulehel.

6. Määruse § 6 reguleerib eluruumi kohandamise taotlemist. Taotlemiseks tuleb esitada ametile kirjalik taotlus. Paragrahvis nimetatakse taotluse kohustuslikud andmed. Amet koostab ja teeb taotlejale kättesaadavaks taotluse vormi, milles märgitakse taotleja ees- ja perekonnanimi, isikukood ja kontaktandmed, taotleja esindaja ees- ja perekonnanimi, isikukood, kontaktandmed ja esindusõiguse alus, kohandatava eluruumi andmed: küla, alevik, tänav, maja number, korteri number, kasutamise alus (leping, omand, kaasomand), eluruumi omaniku, kõigi kaasomanike või korteriühistu nõusolek eluruumi kohandamise kohta, eluruumi kohandamise eesmärk (liikuvusega seotud toimingute, köögi- või hügieenitoimingute parandamine) ja selgitus, töö liik (platvormtõstuki paigaldus, laetõstuki paigaldus, ukse automaatika paigaldus, vaheplatvormita kaldtee rajamine, hoone välisukse ava kohandus, korteri välisukse ava kohandus, siseukseava kohandus, uksekünnise paigaldus, lävepakuta ukseava kohandus, tualettruumi (st pesemisruumi ja WC ühes ruumis või pesemisruumi) kohandus, WC-ruumi kohandus, WC-poti paigaldus, muu) ning otsuse ja lepingu kättesaamise viis (e-post, lihtkiri või tähtkiri taotlusel märgitud kohandamist vajava eluruumi aadressil). Taotluse esitamisega kinnitab kohanduse taotleja, et kohandatav eluruum on tema tegelik elukoht, nõusolekut tasuda eluruumi kohandamise eest omaosalust ning lubab töödelda oma andmeid taotluse menetlemiseks vajalikus mahus. Kohanduse taotleja esitab koos taotlusega isikut või esindusõigust tõendava dokumendi koopia, eluruumi omaniku, kõigi kaasomanike või korteriühistu kirjaliku nõusoleku eluruumi kohandamiseks. Kui kohanduse taotlejal on sotsiaalkindlustusameti või Astangu Kutserehabilitatsiooni Keskuse hinnang eluruumi kohandamise kohta, siis lisatakse see taotlusele.
7. Määruse § 7 reguleerib taotluste lahendamist. Amet kontrollib taotleja ja taotluse nõuetele vastavust kaasates Viimsi Vallavalitsuse ehitus- ja kommunaalameti esindaja. Kui taotleja või taotlus ei vasta nõuetele või taotleja ilmselgelt ei ole õigustatud isik, siis jätab amet taotluse rahuldamata. Amet jätab taotluse rahuldamata, kui eluruumi soovitud viisil kohandamine ei paranda taotleja liikuvusega seotud toiminguid, köögi- või hügieenitoiminguid. Taotluse rahuldamata jätmise toob kaasa eluruumi omaniku, kaasomaniku või korteriühistu nõusoleku puudumine, taotleja tegevus või tegevusetus, mis takistab otsustamiseks vajalike asjaolude kontrollimist vm muud asjaolud, mille tõttu eluruumi kohandamine ei ole taotleja vajadusi arvestades mõistlik. Taotluse rahuldamata jätmise aluseid võib amet kasutada ka taotluste esmasel kontrollil ning jätta taotlused nende aluste ilmnemisel läbi vaatamata. Kontrollimisel pööratakse tähelepanu sellele, kas taotletud kohandamine tuleneb taotleja puudest, kas tänu eluruumi kohandamisele suureneb taotleja iseseisvus või väheneb taotleja hooldajate hoolduskoormus ning kas kohandamine on ehitustehniliselt võimalik. Kui kontrolli tulemusel on võimalik eeldada, et eluruumi kohandamine täidab soovitud eesmärke ning seda on võimalik teostada, asub taotleja otsima tööde tegijat või kohandamiseks vajalikke seadmeid. Veendumaks, et kohandamine tehakse võimalikult soodsal viisil, tuleb taotlejal võtta vähemalt kaks võrreldavat hinnapakkumist (materjalide, abivahendite ja tööde maksumus kululiikide kaupa). Tööde tellimisel lasub kogu vastutus taotlejal. Amet ei telli töid ega hangi seadmeid või tarvikuid, seega ei teki ka küsimust, kas tuleb rakendada riigihangete reegleid. Ameti roll on nõustada ja abistada taotlejat hinnapakkumiste võtmisel. Peale rahandusministeeriumilt koondtaotlusele vastuse saamist teeb amet otsuse lepingu sõlmimiseks. Otsuses märgitakse eluruumi taotleja andmed, kohandatava eluruumi asukoht, kohandamise eesmärk ja viis, taotleja kohustus sõlmida tööde teostajaga leping, eluruumi kohandamise eeldatav maksumus, ameti tasutava summa ja taotleja omaosaluse suurus. Taotlusvoorus menetlemata jäänud taotlused menetletakse järgmisel kohanduste tegemise perioodil, kui taotleja kinnitab siis kirjalikult, et tal on jätkuv huvi kohandust saada ning taotlus ja taotleja vastavad jätkuvalt määruse tingimustele.

8. Määruse § 8 reguleerib lepingute sõlmimist. Lepingud sõlmitakse kas kahe või kolme poole vahel: kas kohanduse saaja ja ameti vahel (kui kohanduse saaja teeb tööd ise) või kohanduse saaja, eluruumi kohandamise töid tegeva ettevõtja ja ameti vahel. Ameti roll selles lepingus on tööde eest tasumine. Ametil on õigus viibida kõigi tööde, sh kaetud tööde üleandmise juures, veendumaks, et tööd on nõuetekohaselt, kokkulepitud viisil ja kvaliteetselt tehtud. Amet töötab koostöös Viimsi vallavalitsuse vallakantseleiga välja lepingu vormi, mida saab vajaduse korral ja poolte põhjendatud nõudmisel muuta. Lepingu tingimusi ei muudeta, kui need läheksid vastuollu määruses sätestatuga. Amet teeb kindlaks tööde alg- ja lõppseisu ning koostab tööde üleandmise ja vastuvõtmise akti, mis on tegevuse toimumist tõendav dokument.
9. Määruse § 9 reguleerib määruse rakendamisel kogutud ja loodud dokumentide  hoidmist. Amet korraldab dokumentide hoidmise seaduste kohaselt. Rahaliste vahendite arvestust peetakse viisil, mis võimaldab eristada määruse rakendamisel tehtud väljamakseid muudest maksetest. Sotsiaalkaitseministri määruse kohaselt on kohalikul omavalitsusel kohustus esitada rahandusministeeriumile lõpparuanne 30 kalendripäeva jooksul alates toetuse otsuses määratud projekti abikõlblikkuse perioodi lõppkuupäevast. Aruanne peab muu hulgas sisaldama ka hinnangu meetme tegevuse tulemuslikkuse ja elluviimise kohta. Amet kujundab hinnangu tehtud kohanduste kohta kogutud ja analüüsitud info põhjal. Info kogumiseks on ametil õigus teha kohandatud eluruumides vaatlusi, küsitleda kohanduse saajaid ja kohandatud eluruumide teisi kasutajaid.

10. Määruse § 10 kohaselt kehtib määrus kuni 31. augustini 2023. Tähtpäev tuleneb sotsiaalkaitseministri määrusest, meetme tegevuse abikõlblikkuse periood lõpeb sellel päeval.
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