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AMETIJUHEND

(TLS 8 5 16ike 1 punkti 3 kohane t66ulesanneteckdlys)
|. ULDSATTED
1. T66koht: ehitusameti jurist
2. Struktuuritiksus: ehitusamet
3. Toovaldkond: digusalane t60 ja valla esindamine kohtus
4. Otsene juht: ehitusameti juhataja
5. Asendamine: vajadusel maaratakse vallavanema kaskkirjaga
6. Teenistusse nimetab: | vallavanem
7. Teenistusaeg: maaramata

[Il. TOOKOHA EESMARK

Aidata igakulgselt kaasa valla eesmarkide taitreigal tulemuste saavutamisele labi juriidilise
ndustamise ja juriidilise t66 eelkdige ehitusvaldkas.

l1I. TOOKOHUSTUSED

TO0 ehitusameti juristina | 1) vallavalitsuse Oigusaktide eelnbude ja muudeudwtide
kehtivale seadusandlusele vastavuse kontrollimieelkdige
ehitusalased dokumendid);

2) Vallavalitsuse ja vallakodanike juriidiline ndasine
ehitusalastes kisimustes;

3) koostdo Vallavalitsuse teiste struktuuritiksuateg

4) odigusaktide eelndude ettevalmistamine kiUsimustes on
seotud ehitusvaldkonna digusalase t66ga;

5) vajadusel Vallavalitsuse istungitest, nbupidaesisja vastavat
komisjonide t66dest osavdtmine;

6) sblmitavate lepingute projektide labivaatamiaeviseerimine
vajadusel lepinguprojektide vélja tédtamine;

7) kirjadele, avaldustele, kaebustele, jarelpatehes vastuste ja
algatuskirjade koostamine;

8) vaiete lahendamine;

9) kohtuasjade ettevalmistamine ja valla esindarkaigus;

10) vallale olulise juriidilise materjali (nt juhdmaterjalide jms)
komplekteerimine, stistematiseerimine ja ameti stajatele
kattesaadavaks tegemine (eelkdige ehitusalane);

11) vajadusel osalemine Vallavalitsuse planeerionskjoni
istungitel;

12) erikorralduseta Ulesannete taitmine, mis tuweade t60
iseloomust voi t60 Uldisest kaigust.

D




Erinduded 1) vastutab nii teenistussuhte ajal kui ka paeeistusest
vabastamist talle teenistuse tottu teatavaks saarkudndmete
ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsioomrise eest;
2) vastutab igapaevatoos andmeturbealaste meetmete
rakendamise eest vastavalt kehtivale seadusanel o
muudele digusaktidele.

IV. VASTUTUS

1. Kannab taielikku materiaalset vastutust talle westaid vahendite sihipdrase kasutamise eest.

2. Vastutab teenistusilesannete tapse, digeaegsgusparase taitmise eest.

3. Vastutab véljastatava ja edastatava informatsi@ogsuse ja objektiivsuse eest ning seoses
teenistuskohustuste taitmisega talle teatavaks udasandmete, mis vdivad kahjustada
vallavalitsuse huve, konfidentsiaalsuse sailimest.e

V. OIGUSED TOOKOHUSTUSTE TAITMISEL

Info saamise digus: vallavalitsuse ja -volikogu t66 kohta ning vajadus@uda
vallavalitsuse teistelt struktuuritiksustelt ja htdvatelt
asutustelt oma tooulesannete taitmiseks vajalikikaraleid

ja seletusi.
Ettepanekute digus: Oigusaktide algatamise kohta vallavalitsuses
Taiendbppe digus: vastavalt valla eelarvele
Puhkuse digus: 35 kalendripdeva
Ametipalga digus: saada teenistusse astumisel kokkulepitud ametipalka

lisatasu vastavalt vallavalitsuse ja -volikogu &igktidele

VI. NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

1. Haridus: Kdrgharidus (juriidiline)

2. Ametioskused: 1)t60ks vajalike digusaktide ning kohaliku
omavalitsuse asjaajamiskorra tundmine ning nendeit&eise
oskus;

2) teadmiste oskuslik ja asjatundlik rakendamine

kohaliku omavalitsuse téokorralduse ja Ulesannete

taitmisel;

3) toovdime, sealhulgas vdime stabiilselt ja tulshhult tootadal
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;

4) ametikohal vajalike teksti-ja tabelitodtluspragrmide

ning teiste arvutiprogrammide ja andmekogude kasistaskus.

3. VOorkeelte oskus: vahemalt Uhe voorkeele oskus kesktasemel ametisdasara
valdamisega
4. Isikuomadused: 1) hea suhtlemis-, enesevaljendus- ja

labiraékimisoskus;

2) otsustus-ja vastutusvdime, sealhulgas kohuste
tdpne ja digeaegne taitmine;

3) vOime tdéotada pingeolukorras;

4) valmidus meeskonnatdoks ja selle juhtimiseks.

5. Eelnev t6okogemus: 1) nbutav vahemalt 5 aastat.




VII. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse labi igal aastal parast vadleelarve vastuvotmist ja vajadusel
muudetakse. Ametijuhendit v8ib muuta teenistuja ndsgolekuta, kui ei muutu oluliselt
teenistusilesannete taitmiseks kehtestatud ndudedkui ei muutu oluliselt ametijuhendis
maaratud teenistustlesanded, ei muutu ametniku t6ga korraldus mistottu ametijuhendis
muudetakse summeeritud t6bdaja, valveaja voi 00t66 dhaldamist, ei suurene oluliselt
teenistusillesannete maht ning teenistusulesannete untmise tottu ei vahene oluliselt
pohipalk.

VIIl. LOPPSATTED

1. Ametijuhendiga tutvumist kinnitab ametnik allkir jaga ametijuhendi koopial.
2. Samaaegselt ametijuhendiga antakse ametnikulettwmiseks Vallavalitsuse
sisekorraeeskirjad, millega tutvumist kinnitab amenik sama allkirjaga ametijuhendil.

Ametniku ees- ja perekonnanimi allkiri kuepa



